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การใชงานโปรแกรมจัดการขอมลูทรัพยสิน 

 
 โปรแกรมจัดการขอมูลทรัพยสินนี้เปนโปรแกรมที่ใชในการบริหารขอมูลตางๆ ซึ่งในทํางานของโปรแกรม
ประกอบดวย จัดการขอมูลสิทธิ, นําเขาขอมูล, สงออกขอมูล และ ขอมูลพื้นฐาน ซึ่งในการเขาใชงานโปรแกรม มีข้ันตอน
ดังนี้ 

1) เปดเว็บบราวเซอร เชน Google Chrome, Firefox, Internet Explorer (Version 9 ข้ึนไป) 
2) พิมพ Directory ที่ Address Bar กด Enter บนคียบอรด จะเปดหนาจอโปรแกรมจัดการขอมูลทรัพยสิน 

3) ระบุชื่อผูใชงาน และ รหัสผาน คลิกปุม  แสดงหนาหลักโปรแกรมจัดการขอมูลทรัพยสิน ดังรูปที่ 1 
 

 
 

 
รูปท่ี 1 หนาจอการเขาใชงานระบบ 
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การทํางานของโปรแกรมมี ดังนี้ 
 

1. ขอมูลสิทธิ 

 ขอมูลสิทธิ มีไวเพื่อใหผูดูแลระบบจัดการกําหนดสิทธิใหกับผูใชงาน ซึ่งผูดูแลระบบสามารถจัดการเก่ียวกับทะเบียน
ผูใชงาน และ กลุมผูใช โดยจัดการผานเมนู “ขอมูลสิทธิ” ดังรูปที่ 2 
 

 
รูปท่ี 2 แสดงเมนู “ขอมูลสิทธิ” 

 

1.1 ทะเบียนผูใชงาน 

 เมื่อมีผูใชหรือบุคลากรใหมเขามา ผูดูแลระบบมีหนาที่จัดการเพิ่มรายชื่อผูใชเขามาสูระบบ คลิกเมนู “ขอมูลสิทธิ” 
 เมนู “ทะเบียนผูใชงาน” เพื่อเปดสิทธิการใชงานและการเขาถึงขอมูลตางๆ ของระบบใหผูใชงานรายใหม รวมถึงการ
บริหารจัดการขอมูลผูใชทั้งหมดเพิ่ม ลบ และแกไขขอมูล ได โดยมีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มทะเบียนผูใชงาน 
2) ระบุขอมูลในฟอรมขอมูลทะเบียนผูใชงาน (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ)  

- รหัสผูใช 
- รหัสผาน และ ยืนยันรหัสผาน 
- ชื่อ-นามสกุล  
- ชื่อ-นามสกุล (En) 
- อีเมล: รูปแบบ Email ตองมี @ 

- รูปภาพ : ไฟลนามสกุล jpg หรือ png เทานั้น โดยคลิกปุม  หรือถาตองการลบไฟล คลิกที่ปุม 

 
- กลุมสิทธิ: เลือกสิทธิกลุมในการเขาถึงขอมูล ซึ่งสามารถใหสิทธิกลุมไดมากกวา 1 กลุม โดยการคลิกที่ปุม 

 หรือคลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบแถวขอมูล กรณีไมมีกลุมสิทธิที่ตองการ สามารถจัดการไดที่เมนู 
“กลุมผูใชงาน” 

3) คลิกปุม  เพื่อจัดเก็บขอมูล ดังรูปที่ 3 
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รูปท่ี 3 แสดงการบันทึกขอมูลทะเบียนผูใช 

 

 จากนั้น ทําการล็อกอินเขาระบบตามทีไดเพิ่มขอมูลทะเบียนผูใชงาน ดังรูปที่ 4  โดยมีรายละเอียดการทํางานดังนี้ 
1. เปดเว็บบราวเซอร 
2. ระบุ URL ของโปรแกรม ในชอง Address Bar แลวกดปุม Enter ที่คียบอรดจะปรากฏหนาจอเขาระบบ  
3. ระบุชื่อผูใช และ รหัสผาน ดังรูปที่ 4 เมื่อระบุรายละเอียดครบถวนตามที่กําหนดระบบจะนําขอมูลมา

ตรวจสอบสิทธิในการใชงานและเปดใหใชงานตามสิทธิที่กําหนด  
 

 
รูปท่ี 4 แสดงหนาจอลงชื่อเขาใชงานระบบ 
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4. ถาตองการเปลี่ยนรหัสผาน ใหคลิกที่  ระบบแสดงหนาจอเปลี่ยนรหัสผาน ดังรูปที่ 5 
 

 
รูปท่ี 5 แสดงหนาจอเปล่ียนรหัสผาน 

 

1.2 กลุมผูใชงาน 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลกลุมผูใชงาน เปนหนาที่ของผูดูแลระบบกําหนดสิทธิในการถึงกลุมเมนูการใชงานตางๆ ใน
ระบบวาตองการใหกลุมผูใชใด มีสิทธิในการเขาใชเมนูใดไดบาง โดยผูดูแลระบบสามารถดูรายละเอียด เพิ่ม  แกไขขอมูล
และ ลบขอมูล โดยมีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้  

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มกลุมผูใชงานข้ึน ดังรูปที่ 6 
2) ระบุขอมูลกลุมผูใชงานที่ตองการ (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ)   

- ชื่อกลุมผูใชงาน (ไทย) 
- ชื่อกลุมผูใชงาน (อังกฤษ) 
- กําหนดสิทธิเมนูหลัก โดยทําเคร่ืองหมาย  หนากลุมเมนูหลักที่ตองการเปดสิทธิ 
- กําหนดสิทธิเมนูยอย โดยการคลิกที่เมนูหลักดานซายมือ ทางดานขวามือจะปรากฏรายการของเมนูยอย

ที่อยูภายใตเมนูหลักที่เลือกข้ึน เลือกเปดสิทธิ โดยมีวิธีดังนี้ 
(1) สิทธิการทํางาน จะประกอบดวย 6 สิทธิ คือ ดู, เพิ่ม, แกไข, ลบ, พิมพ และสงออกขอมูล 
(2) คลิกแตละฟงกชั่น หรือ คลิกที่หัวคอลัมนของฟงกชั่นดานบนกรณีที่ตองการเปดสิทธิทุกเมนู 

- ชื่อผูใชงาน : สามารถเพิ่มชื่อผูใชงานในฟอรมได โดยคลิก  ระบบจะเปดฟอรมเลือกขอมูลเจาหนาที่
รับผิดชอบ ดังรูปที่ 7 ซึ่งเปนการดึงขอมูลมาจากเมนู "ทะเบียนผูใชงาน“ 

- กําหนดสิทธิชั้นขอมูล โดยทําเคร่ืองหมาย  หนาชั้นขอมูล 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
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รูปท่ี 6 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลกลุมผูใชงาน 

 

 
รูปท่ี 7 แสดงฟอรมเลือกขอมูลเจาหนาท่ีรับผิดชอบ 

 

2. ขอมูลพ้ืนฐาน 

 การจัดการขอมูลพื้นฐาน ประกอบดวย 9 เมนู ดังนี้ ชื่อโครงการ, ภาค, จังหวัด, อําเภอ, ตําบล, ประเภท 
เอกสารสิทธิ์, สถานะที่ดิน, ชื่อสถานี และ ชื่อขอมูลสงออก ซึ่งขอมูลพื้นฐานทั้ง 9 เมนู จะมีวิธีการทํางานที่เหมือนกัน 
ดังนั้น จะยกตัวอยางวิธีการทํางานของขอมูล “ภาค” เปนตนแบบ   
 

2.1 ภาค 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลภาค โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ภาค” แสดงการทํางาน ดังนี ้

1) แสดงรายการ มีข้ันตอนการทํางาน ดังนี้ 
(1) คลิกเมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “ภาค” แสดงรายการขอมูลภาค ดังรูปที่ 8 
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รูปท่ี 8 แสดงรายการขอมูลภาค 

 
2) การคนหา มี 2 วิธี ดังนี้ 

  วิธีที่ 1: คนหาแบบระบุคําคน 
(1) เลือกคอลัมนที่ตองการคนหา หรือ ไมเลือก ถาตองการคนหาทั้งหมด 
(2) ระบุคําหรือตัวอักษรที่ตองการ ตัวอยาง ระบุคําวา ตะวัน  

(3) คลิกฟงกชั่นคนหา  ระบบทําการคนหาขอมูลตามคําหรือตัวอักษรที่ระบุ ซึ่งแสดงหัวคอลัมนเปนสี
เขียว ดังรูปที่ 9 

 

 
รูปท่ี 9 แสดงผลการคนหาขอมูลแบบระบุคําคน 
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  วิธีที่ 2: คนหาเพิ่มเติม  

(1) คลิกฟงกชั่นคนหาเพิ่มเติม  ระบบทําการเปดสวนของการคนหาขอมูลเพิ่มเติมข้ึน ดังรูปที่ 10 โดย
แบบฟอรมจะถูกแบงออกเปน 2 ฝง คือ ดานซายและดานขวา ซึ่งคอลัมนที่อยูดานซาย คือ ชื่อคอลัมนที่
ใชในการคนหา สวนคอลัมนที่อยูดานขวา คือ เงื่อนไขที่ใชในการคนหา 

 

 
รูปท่ี 10 แสดงสวนการคนหาขอมูลเพ่ิมเติม 

 

(2) ถาคอลัมนที่ไมตองการ ใหคลิกปุม  ที่ดานหลังคอลัมนนั้นๆ โดยมีเงื่อนไขในการคนหา ดังนี้ 
 คําที่ปรากฏ คือ เงื่อนไขที่ใชคนหาคํา หรือกลุมคํา  
 เทากับ คือ เงื่อนไขที่ใชคนหาขอมูลอักษร หรือ ตัวเลข  
 ไมเทากับ คือ เงื่อนไขที่ใชคนหาขอมูลอักษร หรือ ตัวเลข 

  ทั้งนี้ ยังสามารถคนหาขอมูลแบบละเอียด มี 2 แบบ คือ 
 คนหาโดยใชเงื่อนไข “หรือ”  
 ในการคนหาเงื่อนไข “หรือ” คือ การคนหาที่ตรงบางเงื่อนไข โดยคนหาขอมูล 2 คอลัมน คือ ชื่อภาค 

( th)  และ ชื่ อภาค (en)  จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะทําการคนหาขอมูลตามเงื่อนไข  
ดังรูปที่ 11 
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รูปท่ี 11 ผลลัพธการคนหาโดยเง่ือนไข “หรือ” 

 

 คนหาโดยใชเงื่อนไข “และ” 
 ในการคนหาเงื่อนไข “และ” คือ การคนหาที่ตรงทุกเงื่อนไข โดยคนหาขอมูล 2 คอลัมน คือ ชื่อภาค 

(th) และ ชื่อภาค (en) จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะทําการคนหาขอมูลตามเงื่อนไข ดังรูปที่ 12 
 

 
 

 
รูปท่ี 12 ผลลัพธการคนหาโดยเง่ือนไข “และ” 
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3) เร่ิมใหม 

 ใชสําหรับเร่ิมใหมของขอมูลทั้งหมด ตัวอยาง ไดมีการคนหาขอมูลไว ดังรูปที่ 12 ถาตองการใหขอมูลทั้งหมด

กลับมา ใหคลิกที่ฟงกชั่นเร่ิมใหม  ดังรูปที่ 13 
 

 
รูปท่ี 13 แสดงการเริ่มใหม 

 

4) เรียงลําดับ มีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

(1) คลิกฟงกชั่น  ระบบทําการเปดสวนของการเรียงขอมูลข้ึน 
(2) เลือกการเรียงขอมูล สามารถเลือกการเรียงได 2 วิธี ดังนี้ 

• วิธีที่ 1: คลิก  คือ การเรียงขอมูลตัวอักษรจาก ก-ฮ, A-Z หรือ ขอมูลตัวเลขจากนอยไปมาก 

• วิธีที่ 2: คลิก  คือ การเรียงขอมูลตัวอักษรจาก ฮ-ก, Z-A หรือ ขอมูลตัวเลขจากมากไปนอย 

ตัวอยาง เลือกเรียงขอมูล “ชื่อภาค (en)” จาก A ไป Z ทําการคลิก  จากนั้นคลิกปุม  
ระบบทําการเรียงขอมูลตามตัวอยาง ดังรูปที่ 14 
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รูปท่ี 14 แสดงการเรียงขอมูลจากอักษร A ไป Z 

 

5) การเพิ่มขอมูล 

(1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลชื่อโครงการ 
(2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ชื่อภาค (th) 
- ชื่อภาค (en) 

(3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล ดังรูปที่ 15 
 

 
 

 
รูปท่ี 15 แสดงการเพ่ิมขอมูล 
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6) การพิมพรายการ 

 ถาตองการพิมพรายการชั้นขอมูลแผนที่ ใหคลิกที่ฟงกชั่นพิมพรายการ  ระบบแสดงหนาจอตั้งคาการพิมพ
ขอมูล ระบบตั้งคาเร่ิมตนที่ ขนาดกระดาษ A4 และ รูปแบบกระดาษเปน แนวตั้ง สามารถสั่งพิมพขอมูลดังกลาวได 

โดยคลิกทีปุม  ระบบแสดงหนารายการขอมูลที่จะทําการพิมพข้ึน ดังรูปที่ 16 
 

 
 

 
รูปท่ี 16 แสดงหนารายการขอมูลท่ีจะพิมพ 
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7) การสงออก 

 เปนการสงออกขอมูลที่เปนไฟล Excel ใหคลิกที่ฟงกชั่น  ระบบทําการ Download ไฟล จากนั้นทําการ
เปดไฟลดังกลาว จะแสดงขอมูลไฟล Excel ดังรูปที่ 17 

 

 
 

 
รูปท่ี 17 แสดงการสงออกไฟลขอมูล Excel 
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8) การแสดงแบบการด 

 เมื่อตองการแสดงรายการขอมูลแบบการด ใหคลิกที่ฟงกชั่น  ระบบจะแสดงรายการขอมูลเปนแบบการด  
ดังรูปที่ 18 

 

 
รูปท่ี 18 แสดงขอมูลแบบการด 

 

9) การแสดงแบบรายการ 

 เมื่อตองการแสดงรายการขอมูลแบบรายการ ใหคลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงขอมูลเปนแบบรายการ  
ดังรูปที่ 19 

 

 
รูปท่ี 19 แสดงขอมูลแบบรายการ 
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10) การดูขอมูล 

 เมื่อตองการดูขอมูลของรายการนั้นๆ ใหคลิกที่ฟงกชั่น  ระบบแสดงหนาขอมูลของรายการที่เลือกดู
ขอมูล ดังรูปที่ 20 

 

 
 

 
รูปท่ี 20 แสดงขอมูล 

 

11) การแกไข มีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

(1) คลิกฟงกชั่น หนารายการขอมูลดังกลาว 

• แสดงฟอรมแกไขขอมูลภาคพรอมกับขอมูลรายละเอียดรายการที่เลือก  
(2) ทําการแกไขขอมูลในฟอรม คือ แกไขชื่อภาค (th) จาก กลาง เปน ภาคกลาง ดังรูปที่ 21 

(3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

    
รูปท่ี 21 แสดงการแกไขขอมูล 
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12) การลบขอมูล 

 ถาตองการลบขอมูล ใหคลิกฟงกชั่น  หนารายการที่ตองการลบ ระบบแสดงขอความยืนยัน ดังรูปที่ 22  
กรณีขอมูล “ภาค” ไมสามารถลบขอมูลไดเพราะขอมูลดังกลาวมีการนําไปอางอิงสวนอ่ืน ดังรูปที่ 23  (อางอิงใน
ขอมูล “จังหวัด”)  

 

 
รูปท่ี 22 แสดงขอความยืนยัน 

 

 
รูปท่ี 23 แสดงขอความการอางอิง 

 

 ทั้งนี้ในสวนแสดงรายการขอมูล ไดแสดงจํานวนขอมูล/หนา ระบบแสดงคาเร่ิมตนที่ 20 ขอมูล/หนา สามารถ
เลือกเปลี่ยนการแสดงขอมูลจํานวน/หนา โดยคลิกจาก List ของแสดงขอมูล ดังรูปที่ 24 พรอมทั้งแสดงจํานวนหนาและ
รายการขอมูลทั้งหมดของรายการขอมูลภาค ดังรูปที่ 25 
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รูปท่ี 24 เลือกแสดงขอมูลจํานวนตอหนา 

 

 

รูปท่ี 25 สวนแสดงจํานวนขอมูลตอหนาและขอมูลท้ังหมด 
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2.2 ชื่อโครงการ 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลชื่อโครงการ โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ชื่อโครงการ” มีวิธีการเพิ่มขอมูล 
ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลชื่อโครงการข้ึน ดังรูปที่ 26 
2) ระบุชื่อโครงการ (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ)  

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 26 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลชื่อโครงการ 

 

2.3 จังหวัด 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลจังหวัด โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “จังหวัด” มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลจังหวัดข้ึน ดังรูปที่ 27  
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- รหัสจังหวัด 
- ชื่อจังหวัด (th) 
- ชื่อจังหวัด (en) 
- เลือกภาค : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อภาคเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลภาค สามารถจัดการเพิ่ม

ขอมูลไดที่เมนู “ภาค”) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 27 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลจังหวัด 
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2.4 อําเภอ 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลอําเภอ โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “อําเภอ” มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลอําเภอข้ึน ดังรูปที่ 28  
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- รหัสอําเภอ 
- ชื่ออําเภอ (th) 
- ชื่ออําเภอ (en) 
- เลือกจังหวัด : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อจังหวัดเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่ม

ขอมูลไดที่เมนู “จังหวัด”) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 28 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลอําเภอ 

 

2.5 ตําบล 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลตําบล โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ตําบล” มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลตําบลข้ึน ดังรูปที่ 29 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- จังหวัด : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อจังหวัดเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่มขอมูล
ไดที่เมนู “จังหวัด”) 

- อําเภอ : เลอืกจาก Drop Down หรือ คียชื่ออําเภอเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่มขอมูล
ไดที่เมนู “อําเภอ”) 

- รหัสตําบล 
- ชื่อตําบล (th) 
- ชื่อตําบล (en) 
- รหัสไปรษณีย 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

18 



Numap Property Data Manual 

 
รูปท่ี 29 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลตําบล 

 

2.6 ประเภทเอกสารสิทธิ ์

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลประเภทเอกสารสิทธิ์ โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ประเภทเอกสารสิทธิ์” มี
วิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลประเภทเอกสารสิทธิ์ข้ึน ดังรูปที่ 30 
2) ระบุประเภทเอกสารสิทธิ์ (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 30 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลประเภทเอกสารสิทธิ์ 

 

2.7 สถานะที่ดิน 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลสถานะที่ดิน โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “สถานะที่ดิน” มีวิธีการเพิ่มขอมูล 
ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลสถานะที่ดินข้ึน ดังรูปที่ 31 
2) ระบุสถานะที่ดิน (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
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รูปท่ี 31 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลสถานะท่ีดิน 

 

2.8 ชื่อสถานี 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลชื่อสถานี โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ชื่อสถานี” มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลชื่อสถานีข้ึน ดังรูปที่ 32  
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- โครงการ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่ม
ขอมูลไดที่เมนู “โครงการ”) 

- ชื่อสถานี 
- จาก กม. 
- ถึง กม. 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 

รูปท่ี 32 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลชื่อสถานี 
 

2.9 ชื่อขอมูลสงออก 
 เมนูที่ใชจัดการขอมูลชื่อขอมูลสงออก โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ชื่อขอมูลสงออก” มีวิธีการเพิ่ม
ขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลชื่อขอมูลสงออกข้ึน ดังรูปที่ 33  
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ชื่อขอมูลสงออก 
- เปนรายการหลัก  
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• กรณีเลือก   เปนรายการหลัก จะไมสามารถเลือกขอมูลคอลัมนเพิ่มเติมได  (จะสัมพันธกับเมนู 
“สงออกขอมูล”  เมนู “ขอมูลที่ดิน”) 

• กรณีเลือก  เปนรายการหลัก จะสามารถเลือกขอมูลคอลัมนเพิ่มเติมได (จะสัมพันธกับเมนู 
“สงออกขอมูล”  เมนู “ขอมูลที่ดิน”) 

- หมายเหต ุ

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 33 แสดงฟอรมเพ่ิมชื่อขอมูลสงออก 

 

3. จัดการขอมูล 

 การจัดการขอมูล เปนสวนที่เจาหนาที่สามารถจัดการขอมูลตางๆ ที่เก่ียวกับการนําเขาขอมูลตั้งตน, การนําเขา
ขอมูลเพิ่มเติม, ขอมูลเจาของทรัพยสิน และ ขอมูลที่ดิน ดังรูปที่ 34 
 

 
รูปท่ี 34 แสดงเมนูจัดการขอมูล 

 

3.1 ขอมูลเจาของทรัพยสิน 

 การจัดการขอมูลเจาของทรัพยสิน ใชในการอางอิงใหกับการจัดการขอมูลที่ดิน ประกอบดวย คํานําหนาชื่อ และ  
ขอมูลเจาของ  
 

3.1.1 คํานําหนาชื่อ 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลคํานําหนาชื่อ โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลเจาของทรัพยสิน”  เมนู “คํานําหนาชื่อ” มีวิธีการ

เพิ่มขอมูล ดังนี้ 
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1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มคํานําหนาชื่อข้ึน ดังรูปที่ 35 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- คํานําหนาชื่อ  

- ประเภทเจาของ  

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 
รูปท่ี 35 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลคํานําหนาชื่อ 

 

3.1.2 ขอมูลเจาของ 

 เมนูที่ใชในการจัดการขอมูลเจาของ โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลเจาของทรัพยสิน”  เมนู “ขอมูลเจาของ” มีวิธีการ
เพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกปุม  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลเจาของข้ึน ดังรูปที่ 36 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- โครงการ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่ม
ขอมูลไดที่เมนู “โครงการ”) 

- เลขประจําตัวประชาชน 

- คํานําหนาชื่อ : คลิกที่ปุม  ระบบแสดงฟอรมเลือกขอมูลคํานําหนาชื่อ หรือ คียคําที่ตองการลงในชอง
และกด Enter ที่คียบอรด (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่มขอมูลไดที่เมนู “คํานําหนาชื่อ”) 

- ชื่อ 
- นามสกุล 
- ที่อยูตามบัตรประจําตัวประชาชน  

• ที่อยู 

• จังหวัด อําเภอ และ ตําบล : โดยเลือกจาก Drop Down (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่มขอมูล
ไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”)  

- ที่อยูปจจุบัน : กรณีที่ไมใชที่อยูตามบัตรประจําตวัประชาชน ระบุรายละเอียดที่อยูในฟอรมได แตถาใชที่อยู

ตามบัตร ใหคลิกปุม  ระบบดึงขอมูลของที่อยูตามบัตรประชาชนที่อยู
ในสวนของ “ที่อยูตามบัตรประจําตัวประชาชน” มาแสดง 
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3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล ขอมูลดังกลาวจะแสดงผลที่รายการขอมูล 
 

 
รูปท่ี 36 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลเจาของ 

 

3.2 นําเขาขอมูลตั้งตน 

 การนําเขาขอมูลตั้งตน รูปแบบของการนําเขาขอมูลตั้งตนตองเปนไฟล excel  ซึ่งไฟลที่จะนําเขาขอมูลตองมีหัว
คอลัมนเปนภาษาอังกฤษเทานั้น ดังรูปที่ 37  
 

 

รูปท่ี 37 แสดงไฟลนําเขาขอมูลตั้งตน  
 

Data Dictionary ตาราง tmp_import_land  
 

Column รายละเอียด 
no ลําดับที ่
land_no_utm เลขที่ดิน utm 
land_no_old เลขที่ดินเดิม 
doc_no โฉนดเลขที ่
survey_page หนาสํารวจ 
between_utm ระวาง utm 
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Column รายละเอียด 
between_utm_old ระวางที่ดนิเดิม 
tambon_text ตําบล/แขวง 
amphoe_text อําเภอ/เขต 
province_text จังหวัด 
deedarea_rai เนื้อที่ทั้งหมด ไร 
deedarea_ngarn เนื้อที่ทั้งหมด งาน 
deedarea_wah เนื้อที่ทั้งหมด วา 
exarea_rai เนื้อที่ที่ถูกเขตทางโดยประมาณ ไร 
exarea_ngarn เนื้อที่ที่ถูกเขตทางโดยประมาณ งาน 
exarea_wah เนื้อที่ที่ถูกเขตทางโดยประมาณ วา 
cost_estimate ราคาประเมินที่ดิน 
cost_facter ตัวคูณราคาประเมนิ 
land_compensation คาจัดกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
build_type ชนิดอาคาร 
build_area เนื้อที่ตอชั้น 
build_cost_estimate ราคาประเมินอาคาร 
build_compensation คาทดแทนอาคาร 
ownername ชื่อเจาของที่ดิน 
owner_address ที่อยู 
remark หมายเหตุ 

 

 เมื่อคลิกที่เมนู “นําเขาขอมูลตั้งตน” ระบบแสดงฟอรมนําเขาขอมูลตั้งตน ดังรูปที่ 38 โดยมีวิธีการนําเขา ดังนี้ 
1) โครงการ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่มขอมูล

ไดที่เมนู “โครงการ”) 

2) เลือกไฟลขอมูล (excel) โดยทําการคลิกปุม    
3) แถวชื่อขอมูล (field name) : ระบบตั้งคาเร่ิมตนไวที่แถวที่ 1 
4) แถวขอมูลเร่ิมตน : ระบบตั้งคาเร่ิมตนขอมูลไวแถวที่ 2 

5) คลิกปุม  ระบบทําการประมวลผลในการนําเขาขอมูลตั้งตน ซึ่งการนําเขาขอมูลตั้งตนดังกลาวจะ
แสดงข้ึนที่ “ขอมูลที่ดิน” ดังรูปที่ 39 
 

24 



Numap Property Data Manual 

 
รูปท่ี 38 แสดงฟอรมนําเขาขอมูลตั้งตน 

  

 
รูปท่ี 39 แสดงรายการขอมูลท่ีดินท่ีถูกนําเขา 

 

 

 

25 



Numap Property Data Manual 

3.3 นําเขาขอมูลเพ่ิมเติม 

 การนําเขาขอมูลเพิ่มเติม รูปแบบของการนําเขาขอมูลเพิ่มเติมตองเปนไฟล excel  ซึ่งไฟลที่จะนําเขาขอมูลตองมี
หัวคอลัมนเปนภาษาอังกฤษเทานั้น ดังรูปที่ 40  
 

 
รูปท่ี 40 แสดงไฟลนําเขาขอมูลเพ่ิมเติม 

 

Data Dictionary ตาราง land  
 

Column รายละเอียด 
land_id รหัสอางอิงที่ดิน 
excel no เลขลําดับ excel 
id_key Id_key 
land_code รหัสแปลงที่ดนิ 
sheet_no แผนที ่
station_id สถาน ี
land_status_id สถานะแปลงที่ดิน 
from_km จุดเร่ิมตน 
to_km จุดสิ้นสดุ 
distance_text ระหวาง กม. – กม. 
tambon_id รหัสอางอิงตําบล 
amphoe_id รหัสอางอิงอําเภอ 
province_id รหัสอางอิงจังหวัด 
land_no_utm เลขที่ดิน UTM 
land_no_old เลขที่ดินเดิม 
doc_type_id รหัสอางอิงประเภทเอกสารสิทธิ ์
doc_no เอกสารสิทธิ์เลขที ่
doc_book เลมที่ 
doc_page หนาที ่
survey_page หนาสํารวจ 
between_utm ระวาง utm 
between_utm_old ระวาง utm (เดิม) 
deed_tambon ตําบล (ตามโฉนด) 
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Column รายละเอียด 
deed_amphoe อําเภอ (ตามโฉนด) 
deed_province จังหวัด (ตามโฉนด) 
deedarea_rai ไร (ตามโฉนด) 
deedarea_ngarn งาน (ตามโฉนด) 
deedarea_wah วา (ตามโฉนด) 
deedarea พื้นที่ (ตามโฉนด) 
exarea_rai ไร (ถูกเขตทาง) 
exarea_ngarn งาน (ถูกเขตทาง) 
exarea_wah วา (ถูกเขตทาง) 
exarea เนื้อที่ (ถูกเขตทาง) 
remainingarea_rai ไร (คงเหลือ) 
remainingarea_ngarn งาน (คงเหลือ) 
remainingarea_wah วา (คงเหลือ) 
remainingarea พื้นที่ (คงเหลือ) 
cost_estimate ราคาประเมิน 
cost_estimate_a3 ราคาประเมิน A3 
ownername ชื่อเจาของ 
owner_address ที่อยู 
remark หมายเหตุ 
project_id รหัสโครงการ 
land_office_id รหัสอางอิงสาขากรมที่ดิน 

 

 เมื่อคลิกที่เมนู “นําเขาขอมูลเพิ่มเติม” ระบบแสดงฟอรมนําเขาขอมูลเพิ่มเติม ดังรูปที่ 41 โดยมีวิธีการนําเขา ดังนี้ 
1) เลือกโครงการ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่ม

ขอมูลไดที่เมนู “โครงการ”) 

2) เลือกไฟลขอมูล (excel) : โดยทําการคลิกปุม    
3) แถวชื่อขอมูล (field name) : ระบบตั้งคาเร่ิมตนไวที่แถวที่ 1 
4) แถวขอมูลเร่ิมตน : ระบบตั้งคาเร่ิมตนขอมูลไวแถวที่ 2 
5) กําหนดขอมูลที่ตองการปรับปรุง ดังนี้ 

- เลือกขอมูลที่ใชเปนคีย โดยคลิก Drop Down ตัวอยาง เลือก เลขลําดับ excel 
- เลือกขอมูลที่ตองการปรับปรุง โดยทําเคร่ืองหมาย  หนาขอมูล คือ ID_Key และ รหัสแปลงที่ดิน 

6) คลิกปุม  ระบบทําการประมวลผลในการนําเขาขอมูลเพิ่มเติม ซึ่งการนําเขาขอมูลเพิ่มเติมดังกลาวจะ
แสดงข้ึน ที่เมนู “ขอมูลที่ดิน” ดังรูปที่ 42  
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รูปท่ี 41 แสดงฟอรมนําเขาขอมูลเพ่ิมเติม 

 

 
รูปท่ี 42 แสดงการปรับปรุงขอมูลท่ีดิน 
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3.4 ขอมูลที่ดิน 

 ขอมูลที่ดินที่แสดงเปนขอมูลที่ไดจากการนําเขาขอมูล เมื่อคลิกที่เมนู “ขอมูลที่ดิน” จะแสดงรายการขอมูลที่ดินข้ึน 
ดังรูปที่ 43 ซึ่งจะไมสามารถเพิ่มขอมูลได แตสามารถใชงานฟงกชั่นอ่ืนๆ ได ไดอธิบายการทํางานไวที่หัวขอ “ขอมูล
พื้นฐาน”  “ภาค”    
 

 
รูปท่ี 43 แสดงรายการขอมูลท่ีดิน 

 

 ถาตองการแกไขหรือปรับปรุงขอมูลที่ดิน คลิกฟงกชั่น หนารายการขอมูล จะแสดงฟอรมแกไขขอมูลที่ดินข้ึน 
ดังรูปที่ 44  
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รูปท่ี 44 แสดงฟอรมแกไขขอมูลท่ีดิน 
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4. สงออกขอมูล 

 การสงออกขอมูลเปนการสงออกขอมูลที่ดิน เมื่อคลิกที่เมนู “สงออกขอมูล” ระบบแสดงหนาจอสงออก  
ดังรูปที่ 45 

 

 
รูปท่ี 45 แสดงหนาจอสงออกขอมูลท่ีดิน 

 

โดยมีวิธีการสงออกขอมูลที่ดิน ดังนี้ 
1) โครงการ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่มขอมูล

ไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน” เมนู “โครงการ”)  
2) กําหนดขอมูลที่ตองการสงออก  

- เลือกชื่อขอมูลที่สงออก : เลือกจาก Drop Down (กรณีที่ไมมีขอมูล สามารถจัดการเพิ่มขอมูลไดที่เมนู 
“ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ชื่อขอมูลสงออก”) ระบบแสดงสวนเรียงลําดับข้ึน ดังรูปที่ 46 

• ถาชื่อขอมูลสงออกที่เลือกนั้น ไมสามารถเลือกรายการคอลัมนเพิ่มเติมได เพราะชื่อขอมูลสงออกนั้นถูก

กําหนด  เปนรายการหลัก จากเมนู “ชื่อขอมูลสงออก” ดังรูปที่ 47 

• ถาชื่อขอมูลสงออกที่เลือก สามารถเลือกรายการคอลัมนเพิ่มเติมได เพราะชื่อขอมูลสงออกนั้น ถูก

กําหนด  เปนรายการหลัก จากเมนู “ชื่อสงออกขอมูล” ดังรูปที่ 48 

♦ กรณีเลือกชื่อขอมูลสงออก  จะไดชื่อไฟลขอมูลสงออกที่ตั้งคาเปนตนแบบ 
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♦ กรณีเลือกชื่อขอมูลสงออก  และ ตองระบุชื่อขอมูลสงออกใหมใน 
Textbox จะไดชื่อไฟลขอมูล ซึ่งชื่อขอมูลสงออกใหมนี้จะเพิ่มไปที่ เมนู “ขอมูลพื้นฐาน” เมนู 
“ชื่อขอมูลสงออก” 

3) เรียงลําดับ : เปนการเรียงลําดับแถวของ “ชื่อขอมูลสงออก” ซึ่งไฟลที่มีการสงออกจะแสดงการเรียงลําดับของ
หัวคอลัมนในไฟล excel  

4) กําหนดหัวกระดาษ : เปนการกําหนดหัวกระดาษแตละแถวใหกับ “ชื่อขอมูลสงออก” ซึ่งไฟลที่มีการสงออกจะ
แสดงตามหัวกระดาษแตละแถวในไฟล excel 

5) คลิกปุม  เพื่อจัดเก็บขอมูล 
 

 

รูปท่ี 46 แสดงสวนเรียงลําดับ 
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รูปท่ี 47 แสดงชื่อขอมูลสงออกใชเปนรายการหลัก 

 

 
รูปท่ี 48 แสดงชื่อขอมูลสงออกไมใชเปนรายการหลัก 
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ภาคผนวก 

 โครงสรางตารางขอมูลที่ดิน มี 2 ตาราง คือ 1. ตาราง public"."land เปนการนําเขาขอมูลเพิ่มเติมและแกไข
ขอมูลที่ดิน 2. ตาราง tmp_import_land เปนการนําเขาขอมูลตั้งตน  
 

CREATE TABLE "public"."land" ( 
"land_id" int8 NOT NULL DEFAULT nextval('land_land_id_seq'::regclass), 
"excel_no" int2, 
"id_key" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"land_code" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"sheet_no" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"station_id" int4, 
"land_status_id" int4, 
"from_km" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"to_km" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"distance_text" varchar(100) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"tambon_id" int4, 
"amphoe_id" int4, 
"province_id" int4, 
"land_no_utm" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"land_no_old" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"doc_type_id" int4, 
"doc_no" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"doc_book" int2, 
"doc_page" int2, 
"survey_page" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"between_utm" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"between_utm_old" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"deed_tambon_id" int4, 
"deed_tambon" varchar(255) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"deed_amphoe_id" int4, 
"deed_amphoe" varchar(255) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"deed_province_id" int4, 
"deed_province" varchar(255) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"deedarea_rai" int2, 
"deedarea_ngarn" int2, 
"deedarea_wah" numeric(3,1), 
"deedarea" numeric(10,1), 
"exarea_rai" int2, 
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"exarea_ngarn" int2, 
"exarea_wah" numeric(3,1), 
"exarea" numeric(10,1), 
"remainingarea_rai" int2, 
"remainingarea_ngarn" int2, 
"remainingarea_wah" numeric(3,1), 
"remainingarea" numeric(10,1), 
"cost_estimate" numeric(10,2), 
"cost_estimate_a3" numeric(10,2), 
"ownername" varchar(255) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"owner_address" text COLLATE "pg_catalog"."default", 
"remark" text COLLATE "pg_catalog"."default", 
"project_id" int4, 
"adduserid" int4, 
"addtime" timestamp(0), 
"edituserid" int4, 
"edittime" timestamp(0), 
"land_office_id" int2, 
CONSTRAINT "land_pkey" PRIMARY KEY ("land_id") 
) 
; 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
CREATE TABLE "public"."tmp_import_land" ( 
"no" int2 NOT NULL, 
"land_no_utm" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"land_no_old" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"doc_no" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"survey_page" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"between_utm" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"between_utm_old" varchar(20) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"tambon_text" varchar(255) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"amphoe_text" varchar(255) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"province_text" varchar(255) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"deedarea_rai" int2, 
"deedarea_ngarn" int2, 
"deedarea_wah" numeric(3,1), 
"exarea_rai" int2, 
"exarea_ngarn" int2, 
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"exarea_wah" numeric(3,1), 
"cost_estimate" numeric(10,2), 
"cost_facter" numeric(5,2), 
"land_compensation" numeric(10,2), 
"build_type" varchar(255) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"build_area" numeric(10,2), 
"build_cost_estimate" numeric(10,2), 
"build_compensation" numeric(10,2), 
"ownername" varchar(255) COLLATE "pg_catalog"."default", 
"owner_address" text COLLATE "pg_catalog"."default", 
"remark" text COLLATE "pg_catalog"."default", 
"project_id" int4, 
CONSTRAINT "tmp_import_land_pkey" PRIMARY KEY ("no") 
) 
; 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

36 


	content
	Numap Property Data
	การใช้งานโปรแกรมจัดการข้อมูลทรัพย์สิน
	1. ข้อมูลสิทธิ
	1.1 ทะเบียนผู้ใช้งาน
	1.2 กลุ่มผู้ใช้งาน

	2. ข้อมูลพื้นฐาน
	2.1 ภาค
	1) แสดงรายการ มีขั้นตอนการทำงาน ดังนี้
	2) การค้นหา มี 2 วิธี ดังนี้
	3) เริ่มใหม่
	4) เรียงลำดับ มีขั้นตอนการทำงานดังนี้
	5) การเพิ่มข้อมูล
	6) การพิมพ์รายการ
	7) การส่งออก
	8) การแสดงแบบการ์ด
	9) การแสดงแบบรายการ
	10) การดูข้อมูล
	11) การแก้ไข มีขั้นตอนการทำงานดังนี้
	12) การลบข้อมูล

	2.2 ชื่อโครงการ
	2.3 จังหวัด
	2.4 อำเภอ
	2.5 ตำบล
	2.6 ประเภทเอกสารสิทธิ์
	2.7 สถานะที่ดิน
	2.8 ชื่อสถานี
	2.9 ชื่อข้อมูลส่งออก

	3. จัดการข้อมูล
	3.1 ข้อมูลเจ้าของทรัพย์สิน
	3.1.1 คำนำหน้าชื่อ
	3.1.2 ข้อมูลเจ้าของ

	3.2 นำเข้าข้อมูลตั้งต้น
	3.3 นำเข้าข้อมูลเพิ่มเติม
	3.4 ข้อมูลที่ดิน

	4. ส่งออกข้อมูล
	ภาคผนวก



