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การใชงานระบบฐานขอมูลเวนคืน 
 
 การรถไฟฟาขนสงมวลชนแหงประเทศไทย มีแนวคิดที่จะพัฒนาระบบการบริหารจัดการใหมีประสิทธิภาพ
ยิ่งข้ึน จึงไดจัดทํา “ระบบฐานขอมูลเวนคืน” และภายใตโครงการนี้ ไดมีการพัฒนาโดยการนําโปรแกรมจัดทําเอกสาร
คาทดแทนอสังหาริมทรัพย เพื่อการเวนคืน เขามาชวยในการนําเขาขอมูล และ การจัดทํารายงาน ข้ึนเพื่อเปน
เคร่ืองมือชวยในการบริหารจัดการงานภายในหนวยงานของการรถไฟฟามวลชนแหงประเทศไทย ใหเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 ระบบฐานขอมูลเวนคืนนี้ เปนระบบที่ใชในการบริหารขอมูลตางๆ ซึ่งในทํางานของโปรแกรมประกอบดวย 
จัดการขอมูลสิทธิ, ขอมูลเวนคืน, รายงาน และ ขอมูลพื้นฐาน ซึ่งในการเขาใชงานโปรแกรม มีข้ันตอนดังนี้ 
 

1. การเขาใชงานระบบฐานขอมูลเวนคืน 

 การเขาใชงานระบบฐานขอมูลเวนคืน สามารถเขาใชงานระบบได โดยมีข้ันตอนดังตอไปนี ้
1) เขาระบบอินเตอรเน็ต และ เปดเว็บบราวเซอร เชน Google Chrome, Firefox, Internet Explorer 

(Version 9 ข้ึนไป) 
2) พิมพ URL Address ในชอง Address Bar ของเว็บบราวเซอร แลวกดปุม Enter ที่คียบอรดจะปรากฏ

หนาจอเขาระบบ 

3) ระบุชื่อผูใชงาน และ รหัสผาน คลิกปุม  แสดงหนาหลักโปรแกรมระบบฐานขอมูลเวนคืน  
ดังรูปที่ 1-1 
 

 
 

 
รูปท่ี 1-1 หนาจอการเขาใชงานระบบ 
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2. องคประกอบหลักของระบบจัดการขอมูล 

 จากรูปที่ 1-1 เพื่อใหผูใชงานเขาใจถึงวิธีการการจัดการขอมูลตางๆ ในระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ (MIS) 
ไดอยางถูกตอง จึงขอเร่ิมกลาวถึงองคประกอบหลักของระบบฐานขอมูลเวนคืน หลังจากผูใชทําการเขาสูระบบ (Log 
In) ผานเรียบรอย  

 เมื่อผูใชคลิกเมนูหลักคือ เมนูขอมูลพื้นฐาน จะแสดงเมนูรองภายใตเมนูหลัก คือ เมนูขอมูลเจาของทรัพยสิน 
จากนั้นทําการเลือกเมนูยอยภายใตเมนูรอง คือ เมนูยอยขอมูลเจาของ ดังรูปที่ 2-1 
 

 
รูปท่ี 2-1 หนาจอแสดงหนาหลักของระบบฐานขอมูลเวนคืน 

 

 จากรูปที่ 2-1 แสดงองคประกอบหนาหลักของระบบจัดการขอมูล สามารถแบงออกเปน 4 สวน ดังนี้ 
1) กลุมเมนูบาร (Menu bar) 
2) เคร่ืองมือใชนําทางในเว็บไซต (Breadcrumb)  
3) สวนแสดงผล (Display Data) 
4) เคร่ืองมือจัดการขอมูล (Toolbar) 
การใชงานของระบบจัดการขอมูล มีรายละเอียดดังนี้ 

 

2.1 กลุมเมนูบาร (Menu bar) 
 

 
 

 กลุมเมนูบาร (สวนที่ 1 ของรูปที่ 2-1) คือ เมนูการทํางานหลักของระบบแบงออกเปนหมวดหมูเพื่อใหงายตอ
การใชงาน ประกอบดวยเมนูการทํางานหลักตางๆ ซึ่งสามารถแบงเปนกลุมเมนูบารได 5 กลุม ไดแก หนาแรก, ขอมูล
เวนคืน, รายงาน, ขอมูลพื้นฐาน และ ขอมูลสิทธิ 

 เมื่อตองการเขาถึงการทํางานใดงานหนึ่งใหเลือกจากเมนูบาร โดยคลิกเมนูการทํางานหลักระบบจะปรากฏเมนู
รองที่แตกตางกันข้ึนอยูกับผูใชเลือกคลิกเมนูการทํางานหลักใด กรณีคลิกเลือกเมนูหลัก “ขอมูลพื้นฐาน” ระบบแสดง
เมนูรอง 11 เมนู ดังรูปที่ 2.1-1 
 

1 
2 

4 

3 
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รูปท่ี 2.1-1 เมนูรองภายใตเมนูหลัก “ขอมูลพ้ืนฐาน” 

 

2.2 เคร่ืองมือใชนําทางในเว็บไซต (Breadcrumb) 

 เคร่ืองมือใชนําทางในเว็บไซต (สวนที่ 2 ของรูปที่ 2-1) คือ ลิงคแสดงตําแหนงในเว็บไซตเพื่อใหทราบวา ณ 
ตอนนี้ เราใชงานอยูสวนไหนของเว็บไซต หรืออยูลึกจากหนาหลักมาเทาไร  

 กรณีผูใชเลือกคลิกเมนูหลัก “ขอมูลพื้นฐาน” และเลือกเมนูรอง “ชื่อโครงการ” ระบบจะแสดงเคร่ืองมือนํา
ทางในเว็บไซตเปน Home / <<ชื่อเมนูรอง>> ดังรูปที่ 2.2-1 
 

 

รูปท่ี 2.2-1 แสดงเครื่องมือนําทางในเว็บไซต 
 

2.3 สวนแสดงผล (Display Data) 

 สวนแสดงขอมูล (สวนที่ 3 ของรูปที่ 2-1) ขอมูลที่แสดงในสวนนี้เปนขอมูลตามที่ ผูใชคลิกเลือกเมนูรอง 
ยกตัวอยางเชน คลิกเลือกเมนูรอง “ขอมูลเจาของทรัพยสิน” และ คลิกเลือกเมนูยอย “คํานําหนาชื่อ” ระบบจะ
แสดงผลรายการขอมูลคํานําหนาชื่อที่สวนแสดงผล ดังรูปที่ 2.3-1  
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รูปท่ี 2.3-1 หนาจอแสดงสวนแสดงผล 

 

  ทั้งนี้ในสวนแสดงผล ไดแสดงจํานวนขอมูล/หนา ระบบแสดงคาเร่ิมตนที่ 20 ขอมูล/หนา สามารถเลือก
เปลี่ยนการแสดงขอมูลจํานวน/หนา โดยคลิกจาก List ของแสดงขอมูล ดังรูปที่ 2.3-2 พรอมทั้งแสดงจํานวนหนาและ
รายการขอมูลทั้งหมดของรายการขอมูลคํานําหนาชื่อ ดังรูปที่ 2.3-3 
 

 
รูปท่ี 2.3-2 เลือกแสดงขอมูลจํานวนตอหนา 

 

 

รูปท่ี 2.3-3 สวนแสดงจํานวนขอมูลตอหนาและขอมูลท้ังหมด 
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2.4 เคร่ืองมือจัดการขอมูล (Toolbar) 
 

 

รูปท่ี 2.4-1 สวนแสดงเครื่องมือสําหรับจัดการขอมูล 
 

 สวนแสดงเคร่ืองมือสําหรับจัดการขอมูล (สวนที่ 4 ของรูปที่ 2-1) เมื่อคลิกเลือกเมนูรองใดๆ จะปรากฏเมนู
อุปกรณจัดการขอมูลที่แตกตางกันออกไป เนื่องจากในบางเมนูรอง อาจไมจําเปนตองใชงานอุปกรณในการจัดการ
ขอมูลบางฟงกชั่น โดยวิธีการใชงานอุปกรณในการจัดการขอมูลตางๆ มีรายละเอียดการทํางานดังนี้ 
 

2.4.1 ฟงกชั่นเพ่ิมขอมูล  

 เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะตองเลือกเมนูที่ตองการเพิ่มขอมูล จากนั้นคลิกฟงกชั่น  ฟงกชั่นเพิ่มขอมูลจะ
เลือกฟอรมเพิ่มของเมนูนั้นๆ ข้ึน  โดยการทํางานของเมนูที่ไดกลาวไวขางตน มีวิธีการทํางานที่เหมือนกัน ดังนั้น จะ
ยกตัวอยางวิธีการใชงานของขอมูล “ภาค” เปนตนแบบ จะปรากฏฟอรมเพิ่มขอมูล ดังรูปที่ 2.4.1-1 
 

 

รูปท่ี 2.4.1-1 ฟอรมเพ่ิมขอมูล 
 

 ข้ันตอนการเพิ่มขอมูล มีดังนี้ 
1) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ชื่อภาค (th) 
- ชื่อภาค (en) 

2) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล ดังรูปที่ 2.4.1-2 
 

 
รูปท่ี 2.4.1-2 แสดงการเพ่ิมขอมูล 

 

 กรณีที่ตองการลบขอมูล  ใหคลิกฟงกชั่น  หนารายการที่ตองการลบ ระบบแสดงขอความยืนยัน  
ดังรูปที่ 2.4.1-3 กรณีขอมูล “ภาค” ไมสามารถลบขอมูลไดเพราะขอมูลดังกลาวมีการนําไปอางอิงสวนอ่ืน  
ดังรูปที่ 2.4.1-4 (อางอิงในขอมูล “จังหวัด”) 
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รูปท่ี 2.4.1-3 แสดงขอความยืนยัน 

 

 
รูปท่ี 2.4.1-4 แสดงขอความการอางอิง 

 

2.4.2 ฟงกชั่นแกไขขอมูล 

 กรณีที่ตองการแกไขขอมูล คลิกฟงกชั่นแกไขขอมูล หนารายการขอมูลดังกลาว จะแสดงฟอรมแกไขขอมูล
พรอมแสดงรายละเอียดรายการที่เลือกข้ึน เพื่อใหทําการแกไขขอมูลดังกลาว ดังรูปที่ 2.4.2-1 
 

    
รูปท่ี 2.4.2-1 แสดงการแกไขขอมูล 

 

2.4.3 ฟงกชั่นคนหา 

 คือ ฟงกชั่นที่ใชสําหรับคนหาขอมูล ซึ่งมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 
1) เลือกคอลัมนที่ตองการคนหา หรือ ไมเลือก ถาตองการคนหาทั้งหมด 

2) ระบุคําหรือตัวอักษรที่ตองการ ตัวอยาง ระบุคําวา ตะวัน 

3) คลิกฟงกชั่นคนหา  ระบบทําการคนหาขอมูลตามคําหรือตัวอักษรที่ระบุ ซึ่งแสดงหัวคอลัมนเปนสี
เขียว ดังรูปที่ 2.4.3-1  

 

 

รูปท่ี 2.4.3-1 แสดงผลการคนหาขอมูลแบบระบุคําคน 
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2.4.4 ฟงกชั่นคนหาเพ่ิมเติม 

 คือ ฟงกชั่นที่ใชสําหรับคนหาขอมูลตองการเพิ่มเติม ซึ่งมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่นคนหาเพิ่มเติม  ระบบทําการเปดสวนของการคนหาขอมูลเพิ่มเติมข้ึน ดังรูปที่ 2.4.4-1 
โดยในสวนของการคนหาขอมูลเพิ่มเติมจะถูกแบงออกเปน 2 ฝง คือ ดานซายและดานขวา คอลัมนที่อยู
ดานซาย คือ ชื่อคอลัมนที่ใชในการคนหา สวนคอลัมนที่อยูดานขวา คือ เงื่อนไขที่ใชในการคนหา 

 

 

รูปท่ี 2.4.4-1 แสดงสวนการคนหาขอมูลเพ่ิมเติม 
 

2) ถาคอลัมนที่ไมตองการ ใหคลิกปุม  ที่ดานหลังคอลัมนนั้นๆ โดยมีเงื่อนไขในการคนหา ดังนี้ 
 คําที่ปรากฏ คือ เงื่อนไขที่ใชคนหาคํา หรือกลุมคํา  
 เทากับ คือ เงื่อนไขที่ใชคนหาขอมูลอักษร หรือ ตัวเลข  
 ไมเทากับ คือ เงื่อนไขที่ใชคนหาขอมูลอักษร หรือ ตัวเลข 

 ทั้งนี้ ยังสามารถคนหาขอมูลแบบละเอียด มี 2 แบบ คือ 
 คนหาโดยใชเงื่อนไข “หรือ”  
 ในการคนหาเงื่อนไข “หรือ” คือ การคนหาที่ตรงบางเงื่อนไข โดยคนหาขอมูล 2 คอลัมน คือ ชื่อภาค 
(th) และ ชื่อภาค (en) จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะทําการคนหาขอมูลตามเงื่อนไข ดังรูปที่ 2.4.4-2 

 

     
รูปท่ี 2.4.4-2 ผลลัพธการคนหาโดยเง่ือนไข “หรือ” 

 

 คนหาโดยใชเงื่อนไข “และ” 
  ในการคนหาเงื่อนไข “และ” คือ การคนหาที่ตรงทุกเงื่อนไข โดยคนหาขอมูล 2 คอลัมน คือ ชื่อภาค 
(th) และ ชื่อภาค (en) จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะทําการคนหาขอมูลตามเงื่อนไข ดังรูปที่ 2.4.4-3  

 

    
รูปท่ี 2.4.4-3 ผลลัพธการคนหาโดยเง่ือนไข “และ” 
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2.4.5 ฟงกชั่นเร่ิมใหม 

 คือ ฟงกชั่นที่ใชสําหรับคืนขอมูลทั้งหมด เชน เมื่อมีการคนหาขอมูล แลวผูใชงานตองการคืนคาขอมูลเดิม

กลับมา ทําไดโดยคลิกที่ฟงกชั่นเร่ิมใหม  สังเกตวาสีหัวคอลัมนจะเปลี่ยนเปนสีเทาซึ่งสัมพันธกับสีของฟงกชั่นเร่ิม
ใหม เพื่อใหผูใชทราบวาขอมูลที่แสดงคือ ขอมูลทั้งหมด ดังรูปที่ 2.4.5-1 
 

 
รูปท่ี 2.4.5-1 แสดงการคืนขอมูลท้ังหมด 

 

2.4.6 ฟงกชั่นเรียงลําดับขอมูล 

 คือ ฟงกชั่นที่ใชสําหรับเรียงลําดับขอมูลตามคอลัมนที่ตองการ ซึ่งมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบทําการเปดสวนของการเรียงขอมูลข้ึน 
2) เลือกการเรียงขอมูล สามารถเลือกการเรียงได 2 วิธี ดังนี้ 

• วิธีที่ 1: คลิก  คือ การเรียงขอมูลตัวอักษรจาก ก-ฮ, A-Z หรือ ขอมูลตัวเลขจากนอยไปมาก 

• วิธีที่ 2: คลิก  คือ การเรียงขอมูลตัวอักษรจาก ฮ-ก, Z-A หรือ ขอมูลตัวเลขจากมากไปนอย 

ตัวอยาง เลือกเรียงขอมูล “ชื่อภาค (en)” จาก A ไป Z ทําการคลิก  จากนั้นคลิกปุม  
ระบบทําการเรียงขอมูลตามตัวอยาง ดังรูปที่ 2.4.6-1 

 

    

รูปท่ี 2.4.6-1 แสดงการเรียงขอมูลจากอักษร A ไป Z 
 

2.4.7 ฟงกชั่นพิมพขอมูล 

 คือ ฟงกชั่นที่ใชสําหรับพิมพขอมูลที่แสดงอยูในสวนแสดงขอมูล โดยพิมพขอมูลออกในรูปแบบไฟล pdf เมื่อ

คลิกฟงกชั่นพิมพขอมูล  ระบบเปดหนาจอตั้งคาการพิมพขอมูล ซึ่งมีข้ันตอนการทํางานดังนี้  
1) ระบุขนาดกระดาษ โดยมีขนาด A3 และขนาด A4 (คาเร่ิมตนระบบกําหนดเปน A4) และระบุรูปแบบ

กระดาษ โดยมีแนวนอน และแนวตั้ง (คาเร่ิมตนระบบกําหนดเปน แนวตั้ง) ดังรูปที่ 2.4.7-1 

2) คลิกปุม  ระบบเปดหนาตางยอยแสดงไฟล pdf โดยขอมูลจะแสดงในขนาดกระดาษและแนว
กระดาษที่กําหนด ดังรูปที่ 2.4.7-2 
(1) คลิกปุมบันทึกขอมูลไฟล pdf ใชสําหรับบันทึกไฟล pdf ลงเคร่ือง 

(2) คลิกปุม  ใชสําหรับพิมพออกทางเคร่ืองพิมพ 
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รูปท่ี 2.4.7-1 หนาตางแสดงการพิมพ 

 

 
รูปท่ี 2.4.7-2 หนาจอแสดงผลการพิมพ 

 

2.4.8 ฟงกชั่นสงออกขอมูล 

 คือ ฟงกชั่นที่ใชสําหรับสงออกขอมูลออกจากระบบในรูปแบบไฟล Excel เชน เมื่อมีการคนหาขอมูล แลว

ผูใชงานตองการนําขอมูลออกไปใชงานสามารถ โดยคลิกที่ฟงกชั่นสงออก  ดังรูปที่ 2.4.8-1 จากนั้น ดับเบิ้ลคลิกที่
ชื่อไฟล excel ที่อยูดานลางของสวนแสดงผล จะแสดงไฟล excel ที่ทําการสงออกขอมูล ดังรูปที่ 2.4.8-2 
 

   

รูปท่ี 2.4.8-1 หนาจอแสดงการสงออกขอมูล 
    

   

รูปท่ี 2.4.8-2 แสดงไฟล excel 
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2.4.9 ฟงกชั่นแสดงแบบการด 

 คือ ฟงกชั่นที่ใชสําหรับแสดงขอมูลแบบการดในสวนแสดงผล เมื่อตองการแสดงรายการขอมูลแบบการด ให
คลิกที่ฟงกชั่น  ระบบจะแสดงรายการขอมูลเปนแบบการด 2.4.9-1 
 

 

รูปท่ี 2.4.9-1 หนาจอแสดงแบบการด 
 

2.4.10 ฟงกชั่นแสดงแบบรายการ 

 คือ ฟงกชั่นที่ใชสําหรับแสดงขอมูลแบบรายการในสวนแสดงผล เมื่อตองการแสดงรายการขอมูลแบบรายการ 

ใหคลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงขอมูลเปนแบบรายการ ดังรูปที่ 2.4.10-1  
 

 

รูปท่ี 2.4.10-1 หนาจอแสดงแบบรายการ 
 

3. การทํางานของโปรแกรม  

3.1 ขอมูลพ้ืนฐาน 

 การจัดการขอมูลพื้นฐาน ประกอบดวย 11 เมนู ดังนี้ ชื่อโครงการ, ชวงเสนทาง, ชื่อสถานี, บริเวณที่ตั้ง, ขอมูล
เจาของทรัพยสิน, เขตการปกครอง, เก่ียวกับที่ดิน, เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง, เก่ียวกับตนไม, ตั้งคาขอมูลเร่ิมตน และ นํา
รูปภาพเขาฐานขอมูล พรอมทั้งฟงกชั่นการทํางาน (ซึ่งการใชงานฟงกชั่นอ่ืนๆ ไดอธิบายไวที่หัวขอ 2.4)     

3.1.1 ชื่อโครงการ  

 คือ เมนูที่ใชจัดการขอมูลชื่อโครงการ เมื่อคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ชื่อโครงการ” แสดงรายการ
พรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลชื่อโครงการ ดังรูปที่ 3.1.1-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- รหัสโครงการ 
- ชื่อโครงการ 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล   
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รูปท่ี 3.1.1-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมลูชื่อโครงการ 
 

3.1.2 ชวงเสนทาง 

 คือ เมนูที่ใชจัดการขอมูลชื่อโครงการ เมื่อคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ชวงเสนทาง” แสดงรายการ
พรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลชวงเสนทางข้ึน ดังรูปที่ 3.1.2-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- เลือกชื่อโครงการ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา  (กรณีที่ไมมีขอมูลให
เลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ชื่อโครงการ”) 

- ชื่อชวง 
- รหัสชวง 
- จาก กม. ถึง กม. 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 3.1.2-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลชวงเสนทาง 

 

3.1.3 ชื่อสถานี 

 คือ เมนูที่ใชจัดการขอมูลจังหวัด เมื่อคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ชื่อสถานี” แสดงรายการพรอม
ฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลสถานีข้ึน ดังรูปที่ 3.1.3-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- เลือกชื่อโครงการ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลให
เลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ชื่อโครงการ”) 

- ชื่อสถานี 
- จาก กม. ถึง กม. 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
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การใชงานระบบฐานขอมูลเวนคืน (Numap Expropriate Data Manual) 

 
รูปท่ี 3.1.3-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลชื่อสถานี 

 

3.1.4 บริเวณที่ตั้ง 

 คือ เมนูที่ใชจัดการขอมูลบริเวณที่ตั้ง เมื่อคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “บริเวณที่ตั้ง” แสดงรายการ
พรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลบริเวณที่ตั้งข้ึน ดังรูปที่ 3.1.4-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- เลือกชื่อโครงการ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา  (กรณีที่ไมมีขอมูลให
เลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ชื่อโครงการ”) 

- บริเวณที่ตั้ง 
- จาก กม. ถึง กม 
- Drawing No 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 3.1.4-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลบริเวณท่ีตั้ง 

 

3.1.5 เขตปกครอง 
 การจัดการขอมูลเขตปกครอง ใชในการอางอิงใหกับการจัดการขอมูลตางๆ ภายในระบบ ซึ่งประกอบดวย  
ภาค, จังหวัด, อําเภอ และตําบล ซึ่งมีวิธีการทํางาน ดังนี้ 
 

3.1.5.1 ภาค 

 คือ เมนูที่ใชจัดการขอมูลภาค เมื่อคลิกที่เมนู “เขตปกครอง”  เมนู “ภาค” แสดงรายการพรอมฟงกชั่น
การทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลภาค ดังรูปที่ 3.1.5.1-1 

2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 
- ชื่อภาค (th) 
- ชื่อภาค (en) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
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รูปท่ี 3.1.5.1-1 แสดงการเพ่ิมขอมูล 

 

3.1.5.2 จังหวัด 

 คือ เมนูที่ใชจัดการขอมูลจังหวัด เมื่อคลิกที่เมนู “เขตปกครอง”  เมนู “จังหวัด” แสดงรายการพรอม
ฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี ้

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลจังหวัดข้ึน ดังรูปที่ 3.1.5.2-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- รหัสจังหวัด 
- ชื่อจังหวัด (th) 
- ชื่อจังหวัด (en) 
- เลือกภาค : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อภาคเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถ

เพิ่มไดที่เมนู “ภาค”) 
- คาแรงข้ันต่ํา 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 

รูปท่ี 3.1.5.2-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลจังหวัด 
 

3.1.5.3 อําเภอ 

 คือ เมนูที่ใชจัดการขอมูลจังหวัด เมื่อคลิกที่เมนู “เขตปกครอง”  เมนู “อําเภอ” แสดงรายการพรอม
ฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี ้

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลอําเภอข้ึน ดังรูปที่ 3.1.5.3-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- รหัสอําเภอ 
- ชื่ออําเภอ (th) 
- ชื่ออําเภอ (en) 
- เลือกจังหวัด : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อจังหวัดเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือก

สามารถเพิ่มไดที่เมนู “จังหวัด”) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
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รูปท่ี 3.1.5.3-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลอําเภอ 

 

3.1.5.4 ตําบล  

 คือ เมนูที่ใชจัดการขอมูลตําบล เมื่อคลิกที่เมนู “เขตปกครอง”  เมนู “ตําบล” แสดงรายการพรอม
ฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี ้

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลอําเภอข้ึน ดังรูปที่ 3.1.5.4-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- จังหวัด : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อจังหวัดเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถ
เพิ่มไดที่เมนู “จังหวัด”) 

- อําเภอ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่ออําเภอเพื่อคนหา ซึ่งจะกรองขอมูลจากการเลือก
จังหวัด (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “อําเภอ”) 

- รหัสตําบล 
- ชื่อตําบล (th) 
- ชื่อตําบล (en) 
- รหัสไปรษณีย 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 

รูปท่ี 3.1.5.4-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลตําบล 
 

3.1.6 ขอมูลเจาของทรัพยสิน 

 คือ การจัดการขอมูลเจาของทรัพยสิน ใชในการอางอิงใหกับการจัดการขอมูลเวนคืน ประกอบดวย คํานําหนา
ชื่อ และ ขอมูลเจาของ ดังรูปที่ 3.1.6-1 
  

 

รูปท่ี 3.1.6-1 แสดงเมนูยอย “ขอมูลเจาของทรัพยสิน” 
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3.1.6.1 คํานําหนาชื่อ  

 คือ เมนูที่ใชจัดการขอมูลคํานําหนาชื่อ เมื่อคลิกที่เมนู “ขอมูลเจาของทรัพยสิน”  เมนู “คํานําหนาชื่อ” 
แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มคํานําหนาชื่อข้ึน ดังรูปที่ 3.1.6.1-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- คํานําหนาชื่อ  
- เลือกประเภทเจาของ มี 3 ประเภท คือ 1. บุคคลธรรมดา 2.นิติบุคคล 3.หนวยงานราชการ  

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 3.1.6.1-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลคํานําหนาชื่อ 

 

3.1.6.2 ขอมูลเจาของ 

  คือ เมนูที่ใชในการจัดการขอมูลเจาของ เมื่อคลิกที่เมนู “ขอมูลเจาของทรัพยสิน”  เมนู “ขอมูลเจาของ” 
แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลเจาของข้ึน ดังรูปที่ 3.1.6.2-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- โครงการ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือก
สามารถเพิ่มไดที่เมนู “โครงการ”) 

- เลขประจําตัวประชาชน 

- คํานําหนาชื่อ : คลิกที่ปุม  ระบบแสดงฟอรมเลือกขอมูลคํานําหนาชื่อ หรือ คียคําที่ตองการลง
ในชองและกด Enter ที่คียบอรด (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “คํานําหนาชื่อ”) 

- ชื่อ 
- นามสกุล 
- ที่อยูตามบัตรประจําตัวประชาชน  

• ที่อยู 

• จังหวัด อําเภอ และ ตําบล : โดยเลือกจาก Drop Down (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถ
เพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “เขตการปกครอง”)  

- ที่อยูปจจุบัน : กรณีที่ไมใชที่อยูตามบัตรประจําตัวประชาชน สามารถระบุรายละเอียดลงในฟอรม

ได แตถาใชที่อยูตามบัตร ใหคลิกปุม  ระบบดึงขอมูลของที่อยูตามบัตร
ประชาชนที่อยูในสวนของ “ที่อยูตามบัตรประจําตัวประชาชน” มาแสดง 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
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รูปท่ี 3.1.6.2-1 ฟอรมเพ่ิมขอมูลเจาของ 

 

3.1.7 เกี่ยวกับที่ดิน   

 คือ ขอมูลที่เก่ียวกับที่ดิน ซึ่งประกอบดวยเมนู 5 เมนู คือ ลักษณะแปลง, ขนาดเนื้อที่การใชประโยชน, การ
ไดมาของที่ดิน, ประเภทเอกสารสิทธิ์ และชวงปประเมินราคาที่ดิน ดังรูปที่ 3.1.7-1  

 

 
รูปท่ี 3.1.7-1 แสดงเมนูยอย “เก่ียวกับท่ีดิน” 

 

3.1.7.1 ลักษณะแปลง 

 คือ การแสดงลักษณะรูปแปลงที่ดิน เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับที่ดิน”  เมนู “ลักษณะแปลง” แสดง
รายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลลักษณะแปลงข้ึน ดังรูปที่ 3.1.7.1-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ลักษณะแปลง 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 
รูปท่ี 3.1.7.1-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลลักษณะแปลง 
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3.1.7.2 ขนาดเน้ือที่ใชประโยชน 

 คือ การแสดงขนาดเนื้อที่ใชประโยชน เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับที่ดิน”  เมนู “ขนาดเนื้อที่ใชประโยชน” 
แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลขนาดเนื้อที่ใชประโยชนข้ึน ดังรูปที่ 3.1.7.2-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ขนาดเนื้อที่ใชประโยชน 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 
รูปท่ี 3.1.7.2-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลขนาดเนื้อท่ีใชประโยชน 

 

3.1.7.3 การไดมาของที่ดิน 

 คือ การแสดงขนาดเนื้อที่ใชประโยชน เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับที่ดิน”  เมนู “การไดมาของที่ดิน” แสดง
รายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลการไดมาของที่ดินข้ึน ดังรูปที่ 3.1.7.3-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- การไดมาของที่ดิน 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 

รูปท่ี 3.1.7.3-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลการไดมาของท่ีดิน 
 

3.1.7.4 ประเภทเอกสารสิทธิ์ 

 คือ การแสดงประเภทเอกสารสิทธิ์ เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับที่ดิน”  เมนู “ประเภทเอกสารสิทธิ์” แสดง
รายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลประเภทเอกสารสิทธิ์ข้ึน ดังรูปที่ 3.1.7.4-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ประเภทเอกสารสิทธิ ์

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
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รูปท่ี 3.1.7.4-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลประเภทเอกสารสิทธิ์ 
 

3.1.7.5 ชวงปประเมินราคาที่ดิน 

 คือ การแสดงชวงปประเมินราคาที่ดิน เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับที่ดิน”  เมนู “ชวงปประเมินราคาที่ดิน” 
แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลประเภทเอกสารสิทธิ์ข้ึน ดังรูปที่ 3.1.7.5-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ชวงปประเมินราคาที่ดิน 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 

รูปท่ี 3.1.7.5-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลชวงปประเมินราคาท่ีดิน 

 
3.1.8 เกี่ยวกับสิ่งปลูกสราง 

 คือ ขอมูลที่เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง ซึ่งประกอบดวยเมนู 10 เมนู คือ ประเภทสาธารณูปโภค, สาธารณูปโภค, 
รายการวัสดุ, ประเภทอาคาร, ลักษณะสิ่งปลูกสรางตามเกณฑ, ลักษณะสิ่งปลูกสราง, คาดําเนินการ กําไรฯลฯ, 
คาธรรมเนียมขออนุญาตปลูกสรางอาคาร และแผงปองกันอุบัติภัย, ดัชนีราคาวัสดุ และ ดัชนีราคาวัสดุกอสราง  
ดังรูปที่ 3.1.8-1  
 

 

รูปท่ี 3.1.8-1 แสดงเมนูยอย “เก่ียวกับท่ีส่ิงปลูกสราง” 
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3.1.8.1 ประเภทสาธารณูปโภค 

 คือ ขอมูลประเภทสาธารณูปโภค เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  เมนู “ประเภทสาธารณูปโภค” 
แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลประเภทสาธารณูปโภคข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.1-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- รหัสประเภทสาธารณูปโภค 
- ประเภทสาธารณูปโภค  

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 

รูปท่ี 3.1.8.1-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลประเภทสาธารณูปโภค 
 

3.1.8.2 สาธารณูปโภค 

 คือ ขอมูลสาธารณูปโภค เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  เมนู “สาธารณูปโภค” แสดงรายการ
พรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี ้

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลสาธารณูปโภคข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.2-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ประเภทสาธารณูปโภค : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อประเภทสาธารณูปโภค (กรณีที่ไมมี
ขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ประเภทสาธารณูปโภค”) 

- รายการสาธารณูปโภค 
- หนวยนับ 
- คาสาธารณูปโภค(บาท) 
- คาติดตั้ง(บาท) 
- คาร้ือยาย(บาท) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 
รูปท่ี 3.1.8.2-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลสาธารณูปโภค 
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3.1.8.3 รายการวัสดุ 

  คือ ขอมูลของรายการวัสดุ เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  เมนู “รายการวัสดุ” แสดงรายการ
พรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี ้

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลรายการวัสดุข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.3-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- รหัสวัสดุ 
- ชื่อวัสดุ 
- ขนาด 
- หนวย 
- ราคาวัสดุ (บาท) 
- ราคาคาแรง (บาท) 
- เปอรเซ็นตคาทดแทน(บาท) 
- เลือกความยาวตัวอักษร ในฟอรมกําหนดคาเร่ิมตนไวที่ ปกติ 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 

รูปท่ี 3.1.8.3-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลรายการวัสดุ 
 

3.1.8.4 ประเภทอาคาร 

 คือ ขอมูลของประเภทอาคาร เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  เมนู “ประเภทอาคาร” แสดง
รายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลประเภทอาคารข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.4-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ประเภทอาคาร 
- คาร้ือถอน (บาท/ตร.ม.) 
- คาขนยาย (บาท/ตร.ม.) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 

รูปท่ี 3.1.8.4-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลประเภทอาคาร 
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3.1.8.5 ลักษณะสิ่งปลูกสรางตามเกณฑ 
  คือ ขอมูลของลักษณะสิ่งปลูกสรางตามเกณฑ เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  เมนู “ลักษณะสิ่ง
ปลูกสรางตามเกณฑ” แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลลักษณะสิ่งปลูกสรางตามเกณฑข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.5-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ลักษณะสิ่งปลูกสราง 
- คาร้ือถอน 
- มูลคาซากวัสดุ (% ของคาวัสดุ) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 

รูปท่ี 3.1.8.5-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลลักษณะส่ิงปลูกสรางตามเกณฑ 
 

3.1.8.6 ลักษณะสิ่งปลูกสราง 

 คือ ขอมูลของลักษณะสิ่งปลูกสราง เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  เมนู “ลักษณะสิ่งปลูกสราง” 
แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลลักษณะสิ่งปลูกสรางข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.6-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ประเภทอาคาร : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อประเภทอาคาร (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือก
สามารถเพิ่มไดที่เมนู “ประเภทอาคาร”) 

- ลักษณะสิ่งปลูกสราง  
- ราคาตอหนวย 
- หนวย : เลือกจาก Drop Down 
- ลักษณะสิ่งปลูกสรางตามเกณฑ : เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อลักษณะสิ่งปลูกสรางตาม

เกณฑ (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ลักษณะสิ่งปลูกสรางตามเกณฑ”) 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 3.1.8.6-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลลักษณะส่ิงปลูกสราง 
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3.1.8.7 คาดําเนินการ กําไร ฯลฯ 

 คือ ขอมูลคาดําเนินการ กําไร ฯลฯ เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  เมนู “คาดําเนินการ กําไร 
ฯลฯ” แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน ในสวนของคาดําเนินการกําไร ฯลฯ ไมสามารถเพิ่มขอมูลได แตจะเปน

การแกไขจากขอมูลเดิม โดยคลิกฟงกชั่น  หนาขอมูลที่ตองการ ระบบแสดงฟอรมแกไขขอมูลข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.7-1  
 

    

รูปท่ี 3.1.8.7-1 แสดงฟอรมแกไขขอมูล 
 

3.1.8.8 คาธรรมเนียมขออนุญาตปลูกสรางอาคาร และแผงปองกันอุบัติภัย 

 คือ ขอมูลคาธรรมเนียมขออนุญาตปลูกสรางอาคาร และแผงปองกันอุบัติภัย เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่ง
ปลูกสราง”  เมนู “คาธรรมเนียมขออนุญาตปลูกสรางอาคาร และแผงปองกันอุบัติภัย” แสดงรายการพรอม

ฟงกชั่นการทํางาน ไมสามารถเพิ่มขอมูลได แตจะเปนการแกไขจากขอมูลเดิม โดยคลิกฟงกชั่น  หนาขอมูลที่
ตองการ ระบบแสดงฟอรมแกไขขอมูลข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.8-1 
 

 

รูปท่ี 3.1.8.8-1 แสดงฟอรมแกไขขอมูล 
 

3.1.8.9 ดัชนีราคาวัสดุกอสราง 

 คือ ขอมูลดัชนีราคาวัสดุกอสราง เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  เมนู “ดัชนีราคาวัสดุกอสราง” 
แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลดัชนีราคาวัสดุกอสรางข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.9-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ดัชนีประจําเดือน โดยคลิกที่ชองดัชนีประจําเดือน แสดงปฏิทินข้ึนเพื่อใหกําหนดวันเดือนปดัชนี
ประจําเดือน 

- ดัชนีรวมเดือนที่เห็นชอบ  
- ดัชนีรวมเดือนยอนหลัง 1 เดือน 
- Factor_F คาปรับดัชนี 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
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รูปท่ี 3.1.8.9-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลดัชนีราคาวัสดุกอสราง 
 

3.1.8.10 ดัชนีคาแรงกอสราง 

 คือ ขอมูลดัชนีราคาแรงกอสราง เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  เมนู “ดัชนีราคาแรงกอสราง” 
แสดงรายการพรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลดัชนีราคาคาแรงกอสรางข้ึน ดังรูปที่ 3.1.8.10-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ดัชนีประจําเดือน โดยคลิกที่ชองดัชนีประจําเดือน แสดงปฏิทินข้ึนเพื่อใหกําหนดวันเดือนปดัชนี
ประจําเดือน 

- ดัชนีรวมเดือนที่เห็นชอบ  
- ดัชนีรวมเดือนยอนหลัง 1 เดือน 
- Factor_w คาปรับดัชนี 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 

รูปท่ี 3.1.8.10-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลดัชนีคาแรงกอสราง 
 

3.1.9 เกี่ยวกับตนไม 

 คือ ขอมูลที่เก่ียวกับตนไม ซึ่งประกอบดวยเมนู 1 เมนู คือ รายการตนไม ดังรูปที่ 3.1.9-1 
 

 

รูปท่ี 3.1.9-1 แสดงเมนูยอย “เก่ียวกับตนไม” 
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3.1.9.1 รายการตนไม 

 คือ การแสดงขอมูลรายการตนไม เมื่อคลิกที่เมนู “เก่ียวกับตนไม”  เมนู “รายการตนไม” แสดงรายการ
พรอมฟงกชั่นการทํางาน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี ้

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลรายการตนไมข้ึน ดังรูปที่ 3.1.9.1-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- รหัสตนไม 
- ชื่อตนไม 
- หนวยนับ 
- ราคาตนขนาดเลก็(บาท) 
- ราคาตนขนาดกลาง(บาท) 
- ราคาตนขนาดใหญ(บาท) 
- เปอรเซ็นตทดแทน 
- เปนพืชทางเศรษฐกิจ ในฟอรมกําหนดไวที่ ไมใช 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 

รูปท่ี 3.1.9.1-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลรายการตนไม 
 

3.1.10 ตั้งคาขอมูลเร่ิมตน 

 คือ การแสดงการตั้งคาขอมูลเร่ิมตน เมื่อคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “ตั้งคาขอมูลเร่ิมตน” แสดง
รายการตั้งคาเร่ิมตน มีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี ้

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลตั้งคาขอมูลเร่ิมตนข้ึน ดังรูปที่ 3.1.10-1 
2) ระบุรายละเอียด (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ) 

- ชื่อตัวแปร 
- ชนิดตัวแปร : เลือกจาก Drop Down 
- คาตัวแปร 
- คําอธิบาย 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 

รูปท่ี 3.1.10-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลตั้งคาขอมูลเริ่มตน 

 
 
 

24 



การใชงานระบบฐานขอมูลเวนคืน (Numap Expropriate Data Manual) 

3.1.11 นํารูปภาพเขาฐานขอมูล 

 คือ เมนูที่ใชจัดการนํารูปภาพเขาฐานขอมูล เมื่อคลิกที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  เมนู “นํารูปภาพเขา
ฐานขอมูล” ระบบแสดงฟอรมนํารูปภาพเขาฐานขอมูล ดังรูปที่ 3.1.11-1 จากนั้นเลือกโครงการที่ตองการที่จะนําเขา

รูปภาพ และ คลิกปุม  เพื่อจัดเก็บลงฐานขอมูล 
 

 
รูปท่ี 3.1.11-1 แสดงฟอรมนํารูปภาพเขาฐานขอมูล 

 

3.2 ขอมูลเวนคืน 

 คือ การที่ภาครัฐหรือหนวยงานราชการทําการบังคับขอซื้อที่ดินคืนจากราษฎรที่เปนเจาของที่ดิน เพื่อนําไปใช
ในกิจการที่เปนสาธารณประโยชน ซึ่งในการจัดการขอมูลเวนคืน เปนสวนที่เจาหนาที่สามารถจัดการขอมูลตางๆ ที่
เก่ียวกับการขอมูลที่ดิน, ขอมูลสิ่งปลูกสราง และ ขอมูลตนไม ดังรูปที่ 3.2-1  
 

 
รูปท่ี 3.2-1 แสดงเมนูขอมูลเวนคืน 

 
3.2.1 ที่ดิน 

 คือ ขอมูลที่ดินที่ทั้งหมดที่ถูกเวนคืน โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลเวนคืน”  เมนู “ขอมูลที่ดิน” แสดงรายการ
ขอมูลที่ดิน ดังรูปที่ 3.2.1-1 
 

 

รูปท่ี 3.2.1-1 แสดงรายการขอมูลท่ีดิน 
 

 การเพิ่มขอมูลที่ดิน คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลที่ดินข้ึน ซึ่งในฟอรมเพิ่มขอมูลจะ
ประกอบดวย 2 Tab ขอมูล ไดแก 1. Tab ขอมูลที่ดิน และ 2. Tab ราคาที่ดิน ดังรูปที่ 3.2.1-2  
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รูปท่ี 3.2.1-2 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลท่ีดิน และ Tab การทํางาน 
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 รายละเอียดการทํางานแตละ Tab มีดังนี ้
1. Tab ขอมูลที่ดิน แบงเปน 3 สวน ไดแก 1. รายละเอียดที่ดิน 2. ขอมูลกายภาพ และ 3. เจาของ

ทรัพยสิน/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม/ผูเชา ดังรูปที่ 3.2.1-3  
 

 

รูปท่ี 3.2.1-3 แสดงสวนตางๆ ของ Tab ขอมูลท่ีดิน 

1 

2 

3 
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 ซึ่งมีข้ันตอนการทํางาน ดังนี้  

• สวนที่ 1 รายละเอียดที่ดิน จะแสดงรายละเอียดขอมูลตางๆ ในฟอรม โดยสามารถกําหนด
รายละเอียดเพิ่มเติมได ดังรูปที่ 3.2.1-4  
- สามารถเลือกกําหนดขอมูลให กับที่ดิน  คือ เวนคืนที่ดิน ,  ถูกกําหนดภาระภาระใน

อสังหาริมทรัพย และ กําหนดภาระในอสังหาริมทรัพย (มีกําหนดเวลา) ซึ่งในฟอรมกําหนดคา

เร่ิมตนไว  
- วันที่สํารวจ โดยคลิกที่ชองวันที่สํารวจ จะแสดงปฏิทินข้ึนเพื่อใหกําหนดวันที่สํารวจ  
- เลขแปลงที่ดิน  
- โฉนดที่ดิน 
- เลขที่ดิน  
- ระวาง  
- หนาสํารวจ  
- แผนที่แผนที่ 
- จังหวัด อําเภอ และ ตําบล ตามโฉนด 
- อําเภอ (เขตการปกครอง) 
- บริเวณที่ตั้ง โดยเลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อบริเวณ (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถ

เพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “บริเวณที่ตั้ง”) 
- กม. ที่ ถึง กม. 
- การใชประโยชน เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อการใชประโยชน 

- เขตทาง ในฟอรมกําหนดคาเร่ิมตนไว  
- รูปแบบแปลงที่ดิน เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อรูปแบบแปลงที่ดิน (กรณีที่ไมมีขอมูลให

เลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “เก่ียวกับที่ดิน”  “ลักษณะแปลง”)  
- ขนาดเนื้อที่ใชประโยชน เลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อขนาดเนื้อที่ใชประโยชน (กรณีที่ไม

มีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “เก่ียวกับที่ดิน”  “ขนาดเนื้อที่ใชประโยชน”) 
- ขอจํากัดดานกฎหมายควบคุมอาคาร 
- เนื้อที่ดิน และ เนื้อที่คงเหลือ    
- ขอมูลประกอบการพิจารณาที่ดินสวนที่เหลือตามมาตรา 34(พรบ.เวนคืน พ.ศ.2562) 
- รายละเอียดที่ดินแปลงขางเคียง  

- เนื้อที่ดินที่ติดตอเปนผืนเดียวกัน สามารถกําหนดรายละเอียดขอมูล โดยคลิกปุม  
ระบบจะทําการคํานวณเนื้อที่ใหอัตโนมัติ, ความลึกของสิ่งปลูกสรางใตพื้นดิน และ กําหนด
ภาระในอสังหาริมทรัพย (มีกําหนดเวลา)  
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รูปท่ี 3.2.1-4 แสดงรายละเอียดขอมูลสวนท่ี 1 

 

• สวนที่ 2 ขอมูลกายภาพ โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.1-5 
- เลือกขอมูลที่อยูภายใตขอมูลกายภาพ โดยทําเคร่ืองหมาย  หนาขอมูลที่ตองการ ไดแก 

ทําเลที่ตั้ง, สิ่งปลูกสรางในที่ดิน, สภาพผิวถนน/ซอย ตามทําเลที่ตั้ง, การใชประโยชนสิ่งปลูก-
สรางในที่ดิน, ลักษณะที่ดิน, สาธารณูปโภค และสภาพทางเขา – ออก  
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รูปท่ี 3.2.1-5 แสดงการกําหนดขอมูลกายภาพ 
 

• สวนที่ 3 เจาของทรัพยสิน/ผู ถือกรรมสิทธิ์รวม/ผู เชา โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได  
ดังรูปที่ 3.2.1-6 

- ชื่อเจาของทรัพยสิน/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม/ผูเชา โดยคียชื่อ หรือคลิกปุม  เพื่อทําการคนหา 
(กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “ขอมูลเจาของทรัพยสิน” 
 “ขอมูลเจาของ”)  

 

 
รูปท่ี 3.2.1-6 แสดงการกําหนดขอมูลเจาของทรัพยสิน/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม/ผูเชา 
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2. Tab ราคาที่ดิน แบงเปน 3 สวน ไดแก 1. การไดมาของที่ดิน 2. ราคาที่ดิน และ 3. ราคาตามมาตรา 21 
ดังรูปที่ 3.2.1-7 
 

 
รูปท่ี 3.2.1-7 แสดงสวนตางๆ Tab ราคาท่ีดิน 

 

 ซึ่งมีข้ันตอนการทํางาน ดังนี้  

• สวนที่ 1 การไดมาของที่ดิน โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.1-8 
- การไดมาของที่ดิน เลือกจาก Drop Down (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู 

“เก่ียวกับที่ดิน”  “การไดมาของที่ดิน”)  
- วันที่ไดเปนเจาของ โดยคลิกที่ชองวันที่ไดเปนเจาของ แสดงปฏิทินข้ึนเพื่อใหเลือกวันที่ ระบบ

จะทําการคํานวณระยะเวลาครอบครอง(ป) ใหอัตโนมัติ  

- เลือกชื่อผูรับจํานอง(ขายฝาก) โดยคียชื่อ หรือคลิกปุม  เพื่อทําการคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูล
ใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “ขอมูลเจาของทรัพยสิน”  “ขอมูล
เจาของ”)   

- วันที่จํานองหรือขายฝาก โดยคลิกที่ชองวันที่จํานองหรือขายฝาก จะแสดงปฏิทินข้ึนเพื่อให
กําหนดวันที่ 

 

 

รูปท่ี 3.2.1-8 แสดงตัวอยางการกําหนดขอมูลการไดมาของท่ีดิน 
 

• สวนที่ 2 ราคาที่ดิน โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.1-9 
- เนื้อที่ดินที่ถูกเวนคืนดึงขอมูลมาจาก Tab ขอมูลที่ดิน ในสวนที่ 1 
- กําหนดราคาที่ดินเบื้องตน 
- หมายเหตุ  

 

1 

2 

3 
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รูปท่ี 3.2.1-9 แสดงการกําหนดราคาท่ีดิน 
 

• สวนที่ 3 ราคาตามมาตรา 21 โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.1-10 
- ราคาตามมาตรา 21 วรรค 1 (1)/ราคาตามตลาด  
- ราคาตามมาตรา 21 วรรค 1 (2)/ราคาภาษีบํารุงทองที่ 
- ราคาตามมาตรา 21 วรรค 1 (3)/ราคาประเมิน สวนปของราคาประเมินที่ดิน เลือกจาก Drop 

Down  (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “เก่ียวกับที่ดิน”  “ชวงปประเมิน
ราคาที่ดิน”)  

- ราคากลุมที่ดิน  
 

 
รูปท่ี 3.2.1-10 แสดงการกําหนดราคาตามมาตรา 21 

 

 เมื่อมีการเพิ่มรายละเอียดขอมูลที่ดินเรียบรอย คลิกฟงกชั่นแกไขขอมูล  หนารายการที่ไดเพิ่มไว ระบบจะ
แสดงฟอรมแกไขขอมูลที่ดินข้ึน ซึ่งในฟอรมแกไขขอมูลจะมี Tab ที่ 3 เพิ่มข้ึนมา คือ Tab รูปภาพ  
 

3. Tab รูปภาพ เมื่อคลิกที่ Tab รูปภาพ จะแสดงรูปภาพที่ดินแตละประเภท ดังรูปที่ 3.2.1-11 ซึ่งรูปภาพ
ที่แสดงไดจากการนําเขาขอมูลเมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “นํารูปภาพเขาฐานขอมูล”  
  

 

รูปท่ี 3.2.1-11 Tab แสดงรูปภาพท่ีดิน  
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3.2.2 สิ่งปลูกสราง 

 คือ ขอมูลสิ่งปลูกสรางทั้งหมดที่ถูกเวนคืน โดยคลิกที่เมนู “ขอมูลเวนคืน”  เมนู “สิ่งปลูกสราง” แสดง
รายการขอมูลสิ่งปลูกสราง ดังรูปที่ 3.2.2-1  
 

 

รูปท่ี 3.2.2-1 แสดงรายการขอมูลส่ิงปลูกสราง 
 

 การเพิ่มขอมูลสิ่งปลูกสราง คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลสิ่งปลูกสรางข้ึน ซึ่งในฟอรมเพิ่ม
ขอมูลจะประกอบดวย 4 Tab ขอมูล ไดแก 1. Tab ขอมูลสิ่งปลูกสราง 2. Tab คาวัสดุและคาแรง 3. Tab คาร้ือถอน
อุปกรณอ่ืนๆ และ 4. Tab สาธารณูปโภค ดังรูปที่ 3.2.2-2  
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รูปท่ี 3.2.2-2 ฟอรมเพ่ิมขอมูลส่ิงปลูกสราง และ Tab การทํางาน 

 

 รายละเอียดการทํางานแตละ Tab มีดังนี ้
1. Tab ขอมูลสิ่งปลูกสราง แบงเปน 4 สวน ไดแก 1. รายละเอียดที่ดิน 2. รายละเอียดสิ่งปลูกสราง 3.ที่ตั้ง

สิ่งปลูกสราง และ 4. เจาของสิ่งปลูกสราง/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม/ผูเชา ดังรูปที่ 3.2.2-3  
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รูปท่ี 3.2.2-3 แสดงสวนตางๆ ของ Tab ขอมูลส่ิงปลูกสราง 

 

1 

2 

3 

4 
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 ซึ่งมีข้ันตอนการทํางาน ดังนี้  

• สวนที่ 1 รายละเอียดที่ดิน โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.2-4 

- หมายเลขแปลงทีด่ิน โดยคียหมายเลขแปลงที่ดิน หรือคลิกปุม  จะแสดงหนาเลือกขอมูล
หมายเลขแปลงที่ดินใหเลือก ดับเบิ้ลคลิกขอมูลที่ตองการ ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูล
ที่ดินข้ึนใหอัตโนมัติ (รายละเอียดที่ดินที่แสดงนั้นถูกดึงมาจากการเพิ่มขอมูลที่ดินจากเมนู 
“ขอมูลที่ดิน”) 

 

 

รูปท่ี 3.2.2-4 แสดงรายละเอียดท่ีดิน 
 

• สวนที่ 2 รายละเอียดสิ่งปลูกสราง โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.2-5 

- หมายเลขแปลงสิ่งปลูกสราง โดยคียหมายเลขแปลงสิ่งปลูกสราง หรือ คลิกปุม  จะแสดง
หนาเลือกขอมูลหมายเลขสิ่งปลูกสราง  

- วันที่สํารวจ โดยคลิกที่ชองวันที่สํารวจ จะแสดงปฏิทินข้ึนเพื่อใหกําหนดวันที่สํารวจ 
- เลือกการคํานวณคาทดแทน เลือกจาก Drop Down (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่ม

ไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  “คาดําเนินการ กําไร ฯลฯ”) 
- สามารถกําหนดขอมูลอ่ืนๆ ที่แสดงอยูในรายละเอียดสิ่งปลูกสราง ไดแก ประเภทอาคาร, 

รูปแบบสิ่งปลูกสราง, การร้ือถอนสิ่งปลูกสราง, ประเภทสิ่งปลูกสราง, สภาพสิ่งปลูกสราง, 
อายุสิ่งปลูกสราง, คาเสื่อมตามอายุ, การคิดขนาดสิ่งปลูกสราง, นับเปนอาคาร, ถูกเขตทาง, 
คิดคาทดแทน, คาแรงร้ือถอน, จํานวนเที่ยวขนยายวัสดุที่ใชได, คา Factor F, คาดําเนินการ, 
คากําไร, คาภาษีอากร, คาออกแบบ, คาควบคุมงานกอสราง, คาใชจายอ่ืนๆ, คาธรรมเนียม
อนุญาตปลูกสราง และ ขนาดลอมร้ัว เพื่อไมใหเกิดอุบัติภัย 

- ลักษณะการสรางสิ่งปลูกสราง เลือกจาก Drop Down (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่ม
ไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง” “ลักษณะสิ่งปลูกสราง”) 

- คาขนยายสัมภาระฯ, คาขนยายดวยรถเฮี๊ยบ, คาขนยายดวยรถเทรลเลอร และ งานถมดิน 
(ขอมูลที่แสดงในสวนนี้ถูกดึงจากการเมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “ตั้งคาขอมูลเร่ิมตน”) 

- คาติดตั้งแผงปองกันภัย โดยเลือกจาก Drop Down (ซึ่งรายการประเภทคาธรรมเนียม ถูกดึง
มาจากเมนู “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  “คาธรรมเนียมขออนุญาตปลูกสรางอาคาร และแผง
ปองกันอุบัติภัย”)  
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รูปท่ี 3.2.2-5 แสดงรายละเอียดส่ิงปลูกสราง 
 

• สวนที่ 3 ที่ตั้งสิ่งปลูกสราง โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.2-6 
- ระบุขอมูลใน Textbox  ไดแก เลขที่, หมู, ตรอก/ซอย, ถนน, ตําแหนงอาคาร, มีแปลงที่ดิน

มากกวา 1 แปลง และ บันทึกชวยความจํา 
- จังหวัด, อําเภอ และตําบล โดยเลือกจาก Drop Down หรือ คียตัวอักษรเพื่อคนหา  (กรณีที่ไม

มีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน” “เขตการปกครอง” “จังหวัด, 
อําเภอ, และตําบล” ตามลําดับ) 

 

 

รูปท่ี 3.2.2-6 แสดงการกําหนดขอมูลท่ีตั้งส่ิงปลูกสราง 
 

• สวนที่ 4 เจาของสิ่งปลูกสราง/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม/ผูเชา โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได  
ดังรูปที่ 3.2.2-7 

- ชื่อเจาของสิ่งปลูกสราง/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม/ผูเชา โดยคียตัวอักษร หรือคลิกปุม  เพื่อทํา
การคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “ขอมูลเจาของ
ทรัพยสิน”  “ขอมูลเจาของ”) 

 

 
รูปท่ี 3.2.2-7 แสดงการกําหนดขอมูลเจาของส่ิงปลูกสราง/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม/ผูเชา 
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2. Tab คาวัสดุและคาแรง เมื่อคลิกที่ Tab คาวัสดุและคาแรง จะแสดงรายละเอียดใหระบุ ดังรูปที่ 3.2.2-8 
 

 
รูปท่ี 3.2.2-8 แสดงรายละเอียด Tab ขอมูลคาวัสดุและคาแรง 

 

 ซึ่งสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังนี้  
- รหัสวัสดุ คียตัวเลขลงใน TextBox จากนั้นกด Enter ระบบจะกรองรายการจากตัวเลข หรือ คลิก

ปุม  ระบบแสดงหนาเลือกขอมูลรายการคาวัสดุและคาแรง ใหดับเบิ้ลคลิกรายการที่ตองการ 
(กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  
“รายการวัสดุ”)  

- ชื่อวัสดุ คียตัวอักษรลงใน TextBox จากนั้นกด Enter ระบบจะกรองรายการจากตัวอักษร หรือ 

คลิกปุม  ระบบแสดงหนาเลือกขอมูลรายการวัสดุและคาแรง ใหดับเบิ้ลคลิกรายการที่ตองการ 
(กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  
“รายการวัสดุ”)  

- ระบุจํานวน จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะทําการเพิ่มรายการดานลาง ดังรูปที่ 3.2.2-9 

- คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 
รูปท่ี 3.2.2-9 แสดงตัวอยางการเพ่ิมขอมูลคาวัสดุและคาแรง 

 

3. Tab คาร้ือถอนอุปกรณอ่ืนๆ เมื่อคลิกที่ Tab คาร้ือถอนอุปกรณอ่ืนๆ จะแสดงรายละเอียดใหระบุ  
ดังรูปที่ 3.2.2-10 

 

 
รูปท่ี 3.2.2-10 แสดงรายละเอียด Tab คารื้อถอนอุปกรณอื่นๆ 

 

 ซึ่งสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังนี้  
- รหัสวัสดุ คียตัวเลขลงใน TextBox จากนั้นกด Enter ระบบจะกรองรายการจากตัวเลข หรือ คลิก

ปุม  ระบบแสดงหนาเลือกขอมูลรายการคาร้ือถอนอุปกรณอ่ืนๆ ใหดับเบิ้ลคลิกรายการที่
ตองการ (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “เก่ียวกับสิ่งปลูก
สราง”  “รายการวัสดุ”) 

- ชื่อวัสดุ คียตัวอักษรลงใน TextBox จากนั้นกด Enter ระบบจะกรองรายการจากตัวอักษร หรือ 

คลิกปุม  ระบบแสดงหนาเลือกขอมูลรายการคาร้ือถอนอุปกรณอ่ืนๆ ใหดับเบิ้ลคลิกรายการที่
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ตองการ (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “เก่ียวกับสิ่งปลูก
สราง”  “รายการวัสดุ”) 

- ระบุจํานวน จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะทําการเพิ่มรายการดานลาง ดังรูปที่ 3.2.2-11  

- คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 
รูปท่ี 3.2.2-11 แสดงตัวอยางการเพ่ิมขอมูลคารื้อถอนอุปกรณอื่นๆ 

 

4. Tab สาธารณูปโภค เมื่อคลิกที่ Tab สาธารณูปโภค จะแสดงรายละเอียดใหระบุ ดังรูปที่ 3.2.2-12 
 

 
รูปท่ี 3.2.2-12 แสดงรายละเอียด Tab สาธารณูปโภค 

 

 ซึ่งสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังนี้  
- คียตัวอักษรลงใน TextBox จากนั้นกด Enter ระบบจะกรองรายการจากตัวอักษร หรือ คลิกปุม 

 ระบบแสดงหนาเลือกขอมูลรายการสาธารณูปโภค ใหดับเบิ้ลคลิกรายการที่ตองการ (กกรณีที่
ไมมีขอมูลใหเลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “เก่ียวกับสิ่งปลูกสราง”  
“สาธารณูปโภค”)  

- หมายเหตุ/หมายเลข 

- ระบุจํานวน จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะทําการเพิ่มรายการดานลาง ดังรูปที่ 3.2.2-13 

- คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล  
 

 

รูปท่ี 3.2.2-13 แสดงตัวอยางการเพ่ิมขอมูลสาธารณูปโภค 
 

 เมื่อมีการเพิ่มขอมูลสิ่งปลูกสรางเรียบรอย คลิกฟงกชั่นแกไขขอมูล  หนารายการที่ไดเพิ่มไว ระบบจะ
แสดงฟอรมแกไขขอมูลสิ่งปลูกสราง ซึ่งในฟอรมแกไขขอมูลดานบนของฟอรมจะแสดงสวนของการเพิ่มขอมูลอาคาร

พวงที่อยูภายใตอาคารหลักนั้นๆ ถาตองการเพิ่มอาคารพวง ใหคลิกที่  ระบบจะเปดฟอรมเพิ่มขอมูลสิ่ง
ปลูกสราง ซึ่งขอมูลที่ตองระบุในฟอรม ดังรูปที่ 3.2.2-14  

- หมายเลขแปลงสิ่งปลูกสราง จะเปด TextBox ดานหลัง ใหระบุหมายเลขอาคารพวง 
- วันที่สํารวจ โดยคลิกที่ชองวันที่สํารวจ จะแสดงปฏิทินข้ึนเพื่อใหกําหนดวันที่สํารวจ 
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- ลักษณะสิ่งปลูกสราง 

- เจาของสิ่งปลูกสราง จากนั้นคลิกปุม  
 

 
 

 

รูปท่ี 3.2.2-14 แสดงการเพ่ิมอาคารพวง 
 

 จากรูปที่ 3.2.2-14 คลิกรายการสิ่งปลูกสรางอีกคร้ังจะแสดงฟอรมแกไขขอมูลข้ึน จากนั้นคลิกที่ Drop Down 
จะแสดงรายการอาคารพวงใหเลือกขอมูลอาคารพวง ดังรูปที่ 3.2.2-15 
 

ระบุหมายเลขอาคารพวง 
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รูปท่ี 3.2.2-15 แสดงรายการขอมูลอาคารพวง 
 

 เมื่อมีการเพิ่มรายละเอียดขอมูลสิ่งปลูกสรางเรียบรอย คลิกฟงกชั่นแกไขขอมูล  หนารายการที่ไดเพิ่มไว 
ระบบจะแสดงฟอรมแกไขขอมูลสิ่งปลูกสรางข้ึน ซึ่งในฟอรมแกไขขอมูลจะมี Tab ที่ 5 เพิ่มข้ึนมา คือ Tab รูปภาพ  

5. Tab รูปภาพ เมื่อคลิกที่ Tab รูปภาพ จะแสดงรูปภาพสิ่งปลูกสรางแตละประเภท ดังรูปที่ 3.2.2-16 ซึ่ง
รูปภาพที่แสดงไดจากการนําเขาขอมูลเมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “นํารูปภาพเขาฐานขอมูล” 
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รูปท่ี 3.2.2-16 Tab แสดงรูปภาพส่ิงปลูกสราง 
 

3.2.3 ตนไม 

 คือ ขอมูลตนไมทั้งหมดที่ ถูกเวนคืน เมื่อคลิกที่ เมนู “ขอมูลตนไม” จะแสดงรายการขอมูลตนไม ข้ึน  
ดังรูปที่ 3.2.3-1 
 

 

รูปท่ี 3.2.3-1 แสดงรายการขอมูลตนไม 
 

 การเพิ่มขอมูลตนไม คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มขอมูลตนไมข้ึน ซึ่งในฟอรมเพิ่มขอมูลจะ
ประกอบดวย 2 Tab ขอมูล ไดแก 1. Tab ขอมูลตนไม และ 2. Tab รายการตนไม ดังรูปที่ 3.2.3-2  
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รูปท่ี 3.2.3-2 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลตนไม และ Tab การทํางาน 
 

 รายละเอียดการทํางานแตละ Tab มีดังนี ้
1. Tab ขอมูลตนไม แบงเปน 4 สวน ไดแก 1. รายละเอียดที่ดิน 2. เชื่อมตอขอมูลตนไมกับสิ่งปลูกสราง 3. 

รายละเอียดตนไม และ 4. เจาของตนไม/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม ดังรูปที่ 3.2.3-3 
 

 
รูปท่ี 3.2.3-3 แสดง Tab ขอมูลตนไม 

 

 ซึ่งมีข้ันตอนการทํางาน ดังนี้  

• สวนที่ 1 รายละเอียดที่ดิน โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.3-4 

- หมายเลขแปลงทีดิน คียหมายเลขแปลงที่ดิน หรือ คนหาขอมูล โดยคลิกปุม  จะแสดง
หนาเลือกขอมูลหมายเลขแปลงที่ดินใหเลือก ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลที่ดินข้ึนให
อัตโนมัติ (รายละเอียดที่ดินที่แสดงนั้นถูกดึงมาจากการเพิ่มขอมูลที่ดินจากเมนู “ขอมูล
ที่ดิน”)  

1 

2 

3 

4 
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รูปท่ี 3.2.3-4 แสดงการกําหนดขอมูลรายละเอียดท่ีดิน 

 

• สวนที่ 2 เชื่อมตอขอมูลตนไมกับสิ่งปลูกสราง โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.3-5 

- หมายเลขสิ่งปลูกสราง คีย หรือ คนหา โดยคลิกปุม  จะแสดงขอมูลหมายเลขสิ่งปลูก
สรางใหเลือก ระบบแสดงรายละเอียดขอมูลสิ่งปลูกสรางข้ึนใหอัตโนมัติ  

 

 

รูปท่ี 3.2.3-5 แสดงรายละเอียดเชื่อมตอขอมูลตนไมกับส่ิงปลูกสราง 
 

• สวนที่ 3 รายละเอียดตนไม โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.3-6 
- เมื่อกําหนดหมายเลขแปลงที่ดิน ในสวนของรายละเอียดตนไม แสดงขอมูลตามหมายเลขแปลง

ที่ดินที่ไดมีการเพิ่มไว 
- สามารถเลือกขอมูล ตนไมถูกเขตทาง, ตนไมคิดคาทดแทน และ มีเอกสารแนบทาย  
- มีแปลงที่ดินมากกวา 1 แปลง  

 

 

รูปท่ี 3.2.3-6 แสดงรายละเอียดตนไม 
 

• สวนที่ 4 เจาของตนไม/ผูถือกรรมสิทธิ์ โดยสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังรูปที่ 3.2.3-7 

- ชื่อเจาของตนไม/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม โดยคียตัวอักษร หรือคลิกปุม  เพื่อทําการคนหา 
(กรณีที่ไมพบขอมูล สามารถจัดการเพิ่มขอมูลไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “ขอมูลเจาของ
ทรัพยสิน”  “ขอมูลเจาของ”)  

 

 
รูปท่ี 3.2.3-7 แสดงการกําหนดขอมูลเจาของตนไม/ผูถือกรรมสิทธิ์รวม 
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2. Tab รายการตนไม เมื่อคลิกที่ Tab นี้ แสดงรายการตนไมที่มีการเพิ่มไว ดังรูปที่ 3.2.3-8  
 

 
รูปท่ี 3.2.3-8 Tab แสดงรายการตนไม 

 

 ซึ่งสามารถกําหนดรายละเอียดได ดังนี้  
- รหัสตนไม คียตัวเลขลงใน TextBox จากนั้นกด Enter ระบบจะกรองรายการจากตัวเลข หรือ 

คลิกปุม  ระบบแสดงหนาเลือกขอมลูรายการตนไม ใหดับเบิ้ลคลิกรายการตนไม (กรณีที่ไมพบ
ขอมูลสามารถเพิ่มขอมูลไดที่เมนู “ขอมูลพื้นฐาน”  “เก่ียวกับตนไม”  “รายการตนไม”) 

- ชื่อตนไม คียตัวอักษรลงใน TextBox จากนั้นกด Enter ระบบจะกรองรายการจากตัวอักษร หรือ 

คลิกปุม  ระบบแสดงหนาเลือกขอมลูรายการตนไม 
- ขนาด 

- จํานวน จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะทําการเพิ่มรายการดานลาง ดังรูปที่ 3.2.3-9 

- คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

     

รูปท่ี 3.2.3-9 การเพ่ิมรายการตนไม 
 

 เมื่อมีการเพิ่มขอมูลตนไมเรียบรอย คลิกฟงกชั่นแกไขขอมูล  หนารายการที่ไดเพิ่มไว ระบบจะแสดงฟอรม
แกไขขอมูลตนไมข้ึน ซึ่งในฟอรมแกไขขอมูลจะมี Tab ที่ 3 เพิ่มข้ึนมา คือ Tab รูปภาพ 

3. Tab รูปภาพ แสดงรูปภาพตนไม ดังรูปที่ 3.2.3-10 ซึ่งรูปภาพที่แสดงไดจากการนําเขาขอมูลเมนู 
“ขอมูลพื้นฐาน”  “นํารูปภาพเขาฐานขอมูล” 
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รูปท่ี 3.2.3-10 Tab แสดงรูปภาพตนไม 
 

3.3 รายงาน 

 การแสดงรายงาน เปนสวนที่เจาหนาที่สามารถออกรายงานไดหลายรูปแบบ ไดแก แฟมที่ดิน, แฟมสิ่งปลูก
สราง และ แฟมตนไม ดังรูปที่ 3.3-1 
 

 
รูปท่ี 3.3-1 แสดงเมนูรายงาน 

 

3.3.1 แฟมที่ดิน 

 เมื่อคลิกที่เมนู “แฟมที่ดิน” ระบบแสดงฟอรมรายงานที่ดินถูกเวนคืนข้ึน ดังรูปที่ 3.3.1-1 
 

 

รูปท่ี 3.3.1-1 แสดงฟอรมรายงานท่ีดินถูกเวนคืน 
 

 กําหนดรายละเอียดขอมูลที่ตองการออกรายงาน ดังนี้ 
- เลือกโครงการ โดยเลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (รณีที่ไมมีขอมูลใหเลือก

สามารถเพิ่มไดที่เมนู “ชื่อโครงการ”) 
- เลือกชวงเสนทาง โดยเลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อชวงเสนทางเพื่อคนหา (รณีที่ไมมีขอมูลใหเลือก

สามารถเพิ่มไดที่เมนู “ชวงเสนทาง”) 
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- หมายเลขแปลงที่ดิน จากนั้นกด Enter ระบบแสดงหนาเลือกขอมูลหมายเลขแปลงที่ดินข้ึน ดับเบิ้ลคลิก
หมายเลขแปลงที่ตองการเพื่อเตรียมในการออกรายงาน จากนั้น ดานลางของฟอรมรายงานนี้จะแสดง
รายการใหกําหนดการออกรายงาน ซึ่งระบบกําหนดคาเร่ิมตน ออกรายงานทุกฟอรม ตัวอยาง ทําการออก
รายงานเพียง 3 ฟอรม ดังรูปที่ 3.3.1-2 

- คลิกปุม  ระบบแสดงรายงานตามที่กําหนดขางตน ดังรูปที่ 3.3.1-3 ถึง รูปที่ 3.3.1-6 
 

 
รูปท่ี 3.3.1-2 แสดงการกําหนดรายละเอียดเพ่ือเตรียมออกรายงาน 
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รูปท่ี 3.3.1-3 แสดงปกหนารายงานและรายการประเมินคาทดแทนท่ีดินท่ีถูกเขตทางและท่ีดินสวนท่ีเหลือ 
 

 

รูปท่ี 3.3.1-4 แสดงรายการประเมินราคาคาทดแทนท่ีดินท่ีถูกเขตทางและท่ีดินสวนท่ีเหลือ 
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รูปท่ี 3.3.1-5 แบบแสดงขอมูลรายละเอียด สภาพทําเลท่ีตั้งของท่ีดินท่ีถูกเวนคืน 
 

 

รูปท่ี 3.3.1-6 แสดงแผนผังแสดงท่ีตั้งท่ีดิน 
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3.3.2 แฟมสิ่งปลูกสราง 

 เมื่อคลิกที่เมนู “แฟมสิ่งปลูกสราง” ระบบแสดงฟอรมรายงานสิ่งปลูกสรางถูกเวนคืนข้ึน ดังรูปที่ 3.3.2-1 
 

 

รูปท่ี 3.3.2-1 แสดงฟอรมรายงานส่ิงปลูกสรางถูกเวนคืน 
 

 กําหนดรายละเอียดขอมูลที่ตองการออกรายงาน ดังนี้ 
- เลือกโครงการ โดยเลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลใหเลือก

สามารถเพิ่มไดที่เมนู “ชื่อโครงการ”) 
- เลือกชวงเสนทาง โดยเลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อชวงเสนทางเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลให

เลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ชวงเสนทาง”) 
- ประเภทอาคาร มีใหเลือก 2 ประเภท คือ อาคารหลัก และ อาคารเชา  
- หมายเลขสิ่งปลูกสราง จากนั้นกด Enter ระบบแสดงหนาเลือกขอมูลหมายเลขสิ่งปลูกสรางข้ึน ดับเบิ้ล

คลิกหมายเลขแปลงที่ตองการเพื่อเตรียมในการออกรายงาน จากนั้น ดานลางของฟอรมรายงานนี้จะแสดง
รายการใหกําหนดการออกรายงาน ซึ่งระบบกําหนดคาเร่ิมตน ออกรายงานทุกฟอรม ตัวอยาง ทําการออก
รายงานเพียง 3 ฟอรม ดังรูปที่ 3.3.2-2 

- คลิกปุม  ระบบแสดงรายงานตามที่กําหนดขางตน ดังรูปที่ 3.3.2-3 ถึง รูปที่ 3.3.2-5 
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รูปท่ี 3.3.2-2 แสดงการกําหนดรายละเอียดเพ่ือเตรียมออกรายงาน 
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รูปท่ี 3.3.2-3 แสดงปกรายงานส่ิงปลูกสราง 
 

 

รูปท่ี 3.3.2-4 สรุปผลการประเมินราคาคาโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางและอสังหาริมทรัพย 
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รูปท่ี 3.3.2-5 ผังแสดงบริเวณส่ิงปลูกสรางท่ีถูกเขตทางและอื่นๆ 
 

3.3.3 แฟมตนไม 

 เมื่อคลิกที่เมนู “แฟมตนไม” ระบบแสดงฟอรมรายงานสิ่งปลูกสรางที่ถูกเวนคืนข้ึน ดังรูปที่ 3.3.3-1 
 

 

รูปท่ี 3.3.3-1 แสดงฟอรมรายงานตนไมถูกเวนคืน 
 

 กําหนดรายละเอียดขอมูลที่ตองการออกรายงาน ดังนี ้
- เลือกโครงการ โดยเลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อโครงการเพื่อคนหา (รณีที่ไมมีขอมูลใหเลือก

สามารถเพิ่มไดที่เมนู “ชื่อโครงการ”) 
- เลือกชวงเสนทาง โดยเลือกจาก Drop Down หรือ คียชื่อชวงเสนทางเพื่อคนหา (กรณีที่ไมมีขอมูลให

เลือกสามารถเพิ่มไดที่เมนู “ชวงเสนทาง”) 
- หมายเลขแปลงที่ดิน และ กด Enter   
- หมายเลขสิ่งปลูกสราง และ กด Enter ระบบแสดงหนาเลือกขอมูลหมายเลขสิ่งปลูกสรางข้ึน ดับเบิ้ลคลิก

หมายเลขแปลงที่ตองการ  
- หมายเลขแปลงตนไม และ กด Enter ระบบแสดงหนาเลือกขอมูลหมายเลขแปลงตนไมข้ึน จากนั้น 

ดานลางของฟอรมรายงานนี้จะแสดงรายการใหกําหนดการออกรายงาน ซึ่งระบบกําหนดคาเร่ิมตน ออก
รายงานทุกฟอรม ตัวอยาง ทําการออกรายงานเพียง 3 ฟอรม ดังรูปที่ 3.3.3-2 

- คลิกปุม  ระบบแสดงรายงานตามที่กําหนดขางตน ดังรูปที่ 3.3.3-3 ถึง รูปที่ 3.3.3-5 
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รูปท่ี 3.3.3-2 แสดงการกําหนดรายละเอียดเพ่ือเตรียมออกรายงาน 
 

 

รูปท่ี 3.3.3-3 แสดงปกรายงานตนไม 
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รูปท่ี 3.3.3-4 แสดงสรุปคาทดแทนตนไมยืนตนและพืชผล 
 

 

รูปท่ี 3.3.3-5 แสดงรายละเอียดประมาณการกําหนดคาทดแทนไมยืนตนและพืชผล 
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3.4 ขอมูลสิทธิ 

 ขอมูลสิทธิ มีไวเพื่อใหผูดูแลระบบจัดการกําหนดสิทธิใหกับผูใชงาน ซึ่งผูดูแลระบบสามารถจัดการเก่ียวกับ
ทะเบียนผูใชงาน และ กลุมผูใช โดยจัดการผานเมนู “ขอมูลสิทธิ” ดังรูปที่ 3.4-1 
 

 
รูปท่ี 3.4-1 แสดงเมนู “ขอมูลสิทธิ” 

 

3.4.1 ทะเบียนผูใชงาน 

 เมื่อมีผูใชหรือบุคลากรใหมเขามา ผูดูแลระบบมีหนาที่จัดการเพิ่มรายชื่อผูใชเขามาสูระบบ คลิกเมนู “ขอมูล
สิทธิ”  เมนู “ทะเบียนผูใชงาน” เพื่อเปดสิทธิการใชงานและการเขาถึงขอมูลตางๆ ของระบบใหผูใชงานรายใหม 
รวมถึงการบริหารจัดการขอมูลผูใชทั้งหมดเพิ่ม ลบ และแกไขขอมูล ได โดยมีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้ 

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มทะเบียนผูใชงาน 
2) ระบุขอมูลในฟอรมขอมูลทะเบียนผูใชงาน (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ)  

- รหัสผูใช 
- รหัสผาน และ ยืนยันรหัสผาน 
- ชื่อ-นามสกุล  
- ชื่อ-นามสกุล (En) 
- อีเมล: รูปแบบ Email ตองมี @ 

- รูปภาพ : ไฟลนามสกุล jpg หรือ png เทานั้น โดยคลิกปุม  หรือถาตองการลบชื่อไฟล คลิกที่
ปุม  

- กลุมสิทธิ: เลือกสิทธิกลุมในการเขาถึงขอมูล ซึ่งสามารถใหสิทธิกลุมไดมากกวา 1 กลุม โดยการคลิกที่

ปุม  หรือคลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบแถวขอมูล กรณีไมมีกลุมสิทธิที่ตองการ สามารถจัดการได
ที่เมนู “กลุมผูใชงาน” 

3) คลิกปุม  เพื่อจัดเก็บขอมูล ดังรูปที่ 3.4.1-1 
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รูปท่ี 3.4.1-1 แสดงการบันทึกขอมูลทะเบียนผูใช 

 

 จากนั้น ทําการล็อกอินเขาระบบตามทีไดเพิ่มขอมูลทะเบียนผูใชงาน โดยมีรายละเอียดการทํางานดังนี้ 
1. เปดเว็บบราวเซอร 
2. ระบุ URL ของโปรแกรม ในชอง Address Bar แลวกดปุม Enter ที่คียบอรดจะปรากฏหนาจอเขาระบบ  
3. ระบุชื่อผูใช และ รหัสผาน ดังรูปที่ 3.4.1-2 เมื่อระบุรายละเอียดครบถวนตามที่กําหนดระบบจะนําขอมูล

มาตรวจสอบสิทธิในการใชงานและเปดใหใชงานตามสิทธิที่กําหนด  
 

 
รูปท่ี 3.4.1-2 แสดงหนาจอลงชื่อเขาใชงานระบบ 

 

4. ถาตองการเปลี่ยนรหัสผาน ใหคลิกที่  ระบบแสดงหนาจอเปลี่ยนรหัสผาน ดังรูปที่ 3.4.1-3 
 

 
รูปท่ี 3.4.1-3 แสดงหนาจอเปล่ียนรหัสผาน 
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3.4.2 กลุมผูใชงาน 

 เมนูที่ใชจัดการขอมูลกลุมผูใชงาน เปนหนาที่ของผูดูแลระบบกําหนดสทิธิในการถึงกลุมเมนูการใชงานตางๆ ใน
ระบบวาตองการใหกลุมผูใชใด มีสิทธิในการเขาใชเมนูใดไดบาง โดยผูดูแลระบบสามารถดูรายละเอียด เพิ่ม แกไข
ขอมูล และลบขอมูล โดยมีวิธีการเพิ่มขอมูล ดังนี้  

1) คลิกฟงกชั่น  ระบบแสดงฟอรมเพิ่มกลุมผูใชงานข้ึน ดังรูปที่ 3.4.2-1 
2) ระบุขอมูลกลุมผูใชงานที่ตองการ (ขอมูลสีแดง คือ ขอมูลจําเปนตองระบุ)   

- ชื่อกลุมผูใชงาน (ไทย) 
- ชื่อกลุมผูใชงาน (อังกฤษ) 
- กําหนดสิทธิเมนูหลัก โดยทําเคร่ืองหมาย  หนากลุมเมนูหลักที่ตองการเปดสิทธิ 
- กําหนดสิทธิเมนูยอย โดยการคลิกที่เมนูหลักดานซายมือ ทางดานขวามือจะปรากฏรายการของเมนู

ยอยที่อยูภายใตเมนูหลักที่เลือกข้ึน เลือกเปดสิทธิ โดยมีวิธีดังนี้ 
(1) สิทธิการทํางาน จะประกอบดวย 6 สิทธิ คือ ดู, เพิ่ม, แกไข, ลบ, พิมพ และสงออกขอมูล 
(2) คลิกแตละฟงกชั่น หรือ คลิกที่หัวคอลัมนของฟงกชั่นดานบนกรณีที่ตองการเปดสิทธิทุกเมนู 

- ชื่อผูใชงาน : สามารถเพิ่มชื่อผูใชงานในฟอรมได โดยคลิก  ระบบจะเปดฟอรมเลือกขอมูลเจาหนาที่
รับผิดชอบ ดังรูปที่ 3.4.2-2 ซึ่งเปนการดึงขอมูลมาจากเมนู "ทะเบียนผูใชงาน“ 

3) คลิกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล 
 

 

รูปท่ี 3.4.2-1 แสดงฟอรมเพ่ิมขอมูลกลุมผูใชงาน 

 

 
รูปท่ี 3.4.2-2 แสดงฟอรมเลือกขอมูลเจาหนาท่ีรับผิดชอบ 
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